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1 Uvod
1.1 Popis

V AddOne su Udaje o vozidlach — technick&puné, inform&né, preliad oprav, jazdy, ...
Vozidla su rozdelené na Vozidla nakladnej preprawystatné vozidla. Tieto kategoérie su
oddelené, maju réznu funkcionalitu a v¢pbspotreby PHM je rieSeny rézne.

Pre Vozidla nakladnej prepravy sa sleduju jazdyl'pomiznamov o prevadzke vozidla,
vypccitava a zadtovava sa spotreba PHM a k dispozicii su ajo@& vystupy s podkladmi
pre vypa@et miezd vodiov a ndhrady stravného vodv.
Normy spotreby padth podnikovej smernice:

- plné vozidlo

- prazdne vozidlo

Pre Ostatné vozidla jgaziskom vypoet spotreby PHM vozidiel na zaklade nahratych jazd
(kniha jazd) a jej zailovanie za ttovné obdobie.
Normy spotreby pad technického preukazu:

- prevadzka v meste

- prevadzka mimo mesta

- kombinovana prevadzka

V AddOne je jazykova mutacia SK/CZ/EN - zétisez fyzického prekladu do CZ a EN.

1.2 Pouzité skratky

ECV — evidernégislo vozidla

PHM — pohonné hmoty a maziva

ZPV — zaznam o prevadzke vozidla

NASTAVENIA — poloZka menu Administracia/Definiciedilfomobily/Nastavenia
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2 Menu

2.1 Nastavenia

Nastavenia pre AddOn:

Obdobie pre &tovanie spotreby PHM

Peridéda Gtovného spracovania

Preberd inv. ¢islo majetku z AddOnu Majetok dFlex ?

MozZnog’ pasivneho prezerania zékladnych polozZiek o majethkddOne Majetok
dFlex a prebranie inisla majetku daného vozidla do AddOnu Automobily.
Preberé vodicov z personalistiky?

AddOn obsahujeiselnik vodéov, ktori mbézu by zamestnancami firmy a moézu
byt nahrati v personalistike SAP BO. Je moZnodtid’ prebr& zamestnanca do
¢iselnika vodiov.

Moznog’ vyberu zobrazovania kédu alebo mena vadio formularoch.
Preddefinovany druh vozidla

Véazba naciselnik Druhy vozidiel. Odtia mozno vybrd preddefinovany druh
vozidla, ktory sa bude ponukari pridavani nového vozidla.

Preddefinovany druh paliva

Véazba n&iselnik Druhy paliva. OdtlamoZno vybra preddefinovany druh paliva ,
ktory sa bude ponuKari pridavani nového vozidla.

Predvolend kategéria noriem spotreby pre kateg@iladnych vozidiel

Vazba naciselnik Druhy vozidiel. Tu mozZno zvé)i akym spdsobom sa bude
pocitat’ spotreba pre vozidla s kategériou Nakladné. Tetpguzité ako predvolena
hodnota pri pridavani nového vozidla.

Vorba medzi zaddvanim katreého stavu [km] alebo prejdenou vzdialeioas[km]

v Knihe jazd.

Povinné zadanie koteého stavu [l] pre kategoriu osobnych vozidiel viknjazd
alebo nie.

Kdédy a nazvy druhov poistenia:

MoZzZno zadd 2 druhy poistenia. Kéd je jednomiestny znak.

Priklad: P - Povinné, H - Havarijné.

Nazov skupiny materialov pre PHM

PHM pre kazdé vozidlo je skladovy materidl so swoyilastnymcislom materiélu.
Je vhodné zoskuptieto materialy do zvlastnej skupiny materialov.

Stanovenie &tov HK pod’a:

1. Sklad

2. Skupina materiélov

3. Uroven materialu
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MoZznosti &tovania transakcii s materidlom gadSAP BO. Pri Urovni materidlu sa
bude @tova’ spotreba PHM pre kazdé vozidlo na zvlastégti

- Metdda oc#éovania
1. Pohyblivy priemer
2. Standard
3. FIFO

Metody oc#ovania materialu pdad SAP BO. Pri metdéde FIFO sa vydaj materiélu
zo skladu robi so skutnou ndkupnou cenou v poradi akom bol prijimanyktads

- Tvorbacisla materialu pre PHM
Pre komfort pri vytvarani materialu pre PHM je mo&h zada algoritmus,
pomocou ktorého jeislo materialu vytvorené zd&/. Okrem komfortu ma aj
délezity funkny vyznam.

Z tohto formulara je aj mozntgrejs’ na formular VSeobecné nastavenia SAP BO.

2.2 Evidencia

2.2.1Vozidla nakladnej prepravy

V zakladnom formuléri su Udaje o vozidle identitika, technické, &tovné a leasingoveé.

SuU tu vazby na AddOn Majetok dFlex, material preMPMozidla, &ty pre &tovanie
spotreby PHM.

Odtia’to mozno zadavapoistenia (tlaidlo Poistenie), udrzby/opravy vozidla idlo
Udrzba - opravy) a jazdy vozidla @idlo Kniha jazd).

2.2.1.1 Poistenie

Pridavanie, aktualizacia a ruSenie poisteni vazidl

2.2.1.2 Udrzba - opravy

Pridavanie, aktualizacia a ruSenie oprav vozidla.

2.2.1.3 Kniha jazd - Zdznamy o prevadzke vozidla

Otvori sa formular Zaznamy o prevadzke vozidla.

V tomto formulari sa zadavaju informacie o konkyé&tim ZPV. ZPV predstavuje tlevo,
ktoré vydiia vodt pasas jednotlivychiiastkovych jazd od firmy aZ po opétovny névrat do
firmy. Je to hlawika pre jazdy daného cyklu.
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K nej patria jednotlivé jazdy, ktoré sa zadavajuaiom formulari.

Po zadani vSetkych jazd mozno ZPV uzairilazdydalSieho ZPV moZno zad&vaz po
uzavreti predchadzajuceho. Je to nutné z dévoduamadsti peitadla stavu prejdenych
kilometrov a chronolégie jazd.

Ked’ su zadané vSetky ZPV za dané obdobie {ajome mesiac), mozno urabzaltovanie
spotreby PHM pre vozidlo. Ptiom je zo skladu je vydany zodpovedajucigolitrov
materialu pre PHM vozidla (v doklade je pripadnédelenie mnoZstiev: v norme, nad
normu,d’alSia spotreba). Urobi s&tavny zapis o transakcii vydaja (v doklade je pdipé&
rozdelenie sum: v norme, nad norrdia/Sia spotreba).

VSetka uvedendinnog’ sa vykona automaticky. Aby to tak mohlot’bje dbélezité venova
pozornog spravnemu vyplneniu Udajov suvisiacich ¢goranim pre zé&atim prace s
AddOnom:

- VNASTAVENIA vybrat poZzadované hodnoty pre poloztanovenie d¢tov HK
poda, Metdda ocg#ovania— uruju spdsob étovania.

- VNASTAVENIA zada polozku Tvorba cisla materidlu pre PHM— slizZi na
najdenie materialu pre PHM daného vozidla.

- pre kazdé vozidlo vytvofi materidl pre PHM (najlepSie priamo zo zakladného
formuléra pre vozidla Vozidlo)

- pre kazdé vozidlo vytvori ¢ty pre stranu MD a DAL pre dfiovanie spotreby
vnorme inad normu (najlepSie priamo zo zakladnémnulara pre vozidla
Vozidlo)

- pre kazdy material PHM zaflaicet zasob a nahfgpctiatocny stav k datumu, od
ktorého sa bude vié®videncia v tomto AddOne

Pred kazdym zaiiovanim spotreby ovetiv NASTAVENIA aktualne obdobie — to &uje
interval datumov ZPV, pre ktoré sa budgaira’ spotreba.

POZOR:

KedZze datum prvej a poslednej jazdy konkrétneho ZP\2amidy’ r6zny, spracuju sa tie
ZPV, ktorych ,datum do“ spada do nastaveného irterv

Po zadtovani ZPV za obdobie sa tieto preradia dasiatanych.

Pre zadtované ZPV je moZzndszobrazi’ zalktované obdobia, kde su suméarne informécie
o jednotlivych obdobiach a je tam vazba na konkréttftovné doklady a doklady vydaja
materialu zo skladu.
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2.2.1.3.1Kniha jazd — Jazdy ZPV

V tomto formulari sa zadavaju konkrétne jazdy dan2RV.

Nahravanie udajov sa musi rohi chronologickom slede; opravavanozno iba niektoré
Gdaje (mozno napr. doddétme zadda cerpanie PHM), vymaz jazdy je mozny iba pri
poslednom zdzname. Pri poslednej jazde ZPV je dadd stav PHM v nadrzi.

Samotny doklad ¢erpani PHM je nezavisly na tomto AddOne, do knéwdjsa zada iba
vazba k dgtovnému dokladu ¢erpani (ndkupe) PHM, odKissa preberu potrebné udaje
(mnozstvo a suma). Ako nakupny doklad mozno pb®ijemku alebo Doslu faktaru
z modulu Nakup a Prijemka z modulu Riadenie skladuansakcie zasob.

Pre vyp@et spotreby PHM su zadané normy spotreby pre pprézine vozidlo adét pre
dalSiu spotrebu (napr. kdrenie vo vozidle). Tent@timdZze by totoZzny s dtom pre
spotrebu v norme.

KedZe sa zadava kotyey stav nadrze pri poslednej jazde ZPV, spotrebaygacitava
pod’a neho. Na &et v norme sa z&tuje hodnota, ktora neprekiionormu spotreby a na
Gcet nad normu hodnota, ktora ju prekitcAk je pred’alSiu spotrebu zadanyét, ktory je
iny ako et pre spotrebu v norme, tak dalSia spotreba zétuje nai, v op&nom pripade
sa zadtuje jednou sumou so spotrebou v norme.

Priemernéa spotreba sa vyiitava zvlag pre plné a prazdne vozidlDalSia spotreba nema
vplyv na priemerne spotreby.

Celkom prva jazda je tzv. vychodiskovy stav, kdeiyedeny stav kilometrov, pet litrov
PHM v nadrzi a hodnota PHM.

2.2.20statné vozidla

V zakladnom formuléri su Udaje o vozidle identitika, technické, &tovné a leasingoveé.
SuU tu vazby na AddOn Majetok dFlex, material preMPMozidla, &ty pre &tovanie
spotreby PHM.

Doélezita pre gtovanie spotreby PHM je polozka Kod spotreby, keleryber z moznosti:
Mesto, Mimo mesta, Kombinovana. Tuto poloZzku nie q@zno meni v priebehu
actovneého roka.

Odtid’to mozZzno zadavapoistenia (tlaidlo Poistenie), udrzby/opravy vozidla idlo
Udrzba - opravy) a jazdy vozidla @idlo Kniha jazd).

2.2.2.1 Poistenie

Pridavanie, aktualizacia a ruSenie poisteni vazidl
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2.2.2.2 Udrzba - opravy

Pridavanie, aktualizacia a ruSenie oprav vozidla.

2.2.2.3 Kniha jazd

V tomto formuléri sa zadavaju informécie o konkyétm jazdach vozidla &rpani PHM.
Samotny doklad ¢erpani PHM je nezavisly na tomto AddOne, do knémdjsa zada iba
vazba k dtovnému dokladu ¢erpani (ndkupe) PHM, odKissa preberu potrebné Udaje
(mnoZstvo a suma). Ako nakupny doklad mozno pblijemku alebo DoSla faktaru
z modulu Nakup a Prijemka z modulu Riadenie skladuansakcie zasob.

Nahravanie udajov sa musi rohi chronologickom slede; opravavanozno iba niektoré
Gdaje (mozZno napr. dod&me zada cerpanie PHM), vymaz jazdy je mozny iba pri
poslednom zdzname. Takto nahrané jazdy sulaaterminolégii AddOnu nezatované —
spotreba PHM nie je priebeZne aktualizovana.

Pre vypdet spotreby PHM su zadané normy spotreby pre mestono mesta
a kombinované spotreba.

Pre konkrétnu jazdu sa zadava kémestav tachometra alebo prejdena vzdialénws!’
NASTAVENIA). Doplinkova hodnota je automaticky vyfitana a zobrazena.

V NASTAVENIA je mozno zvolf, ¢i bude program vyZadovaadanie konsého stavu
nadrze pre poslednu jazdu pred&auanim alebo nie.

Ak je zvolené Ano:

Na formulari je tlgidlo KS, ktoré aktivuje poloZku kokdeého stavu. Po zadani hodnoty je
tato polozka znovu neaktivna. Pri spusteni¢ai@ania spotreby je kontrola na nulovu
hodnotu konéného stavu.

Spotreba sa vygitava podla noriem spotreby. Pre poslednu jazdu sa beriengddmeny
stav nadrze. Ak na konci obdobia vyjde, Ze Wimmy koneény stav nadrze je vai ako
zadany skutény stav, tak normovana hodnota saczaj@ na @et v norme a rozdiel naét
nad normu. Pre nasledujuce obdobie sa ak@mny stav berie zadany skdtoy kone&ny
stav nadrze.

Vypocitava sa priemerné spotreba.

Ak je zvolené Nie:

KedZze sa nezadava kafvg/ stav nadrze, tak spotreba sa Wipava iba potl noriem
spotreby. Ak na konci obdobia takymto vypam vyjde, Ze kon@y stav nadrze je ¢&i
ako jej objem, tak objem nadrze sa &aje na @et v norme a rozdiel natét nad normu.
Pre nasledujuce obdobie sa akdiptmény stav berie objem nadrze.

Vypocitava sa priemerné spotreba.
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Celkom prvé jazda je tzv. vychodiskovy stav, kdeyedeny stav kilometrov, pet litrov
PHM v nédrzi a hodnota PHM.

Po nahrani vSetkych jazd (aferpanim PHM) za obdobie (otpjne mesiac) sa vykona
zalttovanie jazd. Priiom je zo skladu je vydany zodpovedajuctetolitrov materialu pre
PHM vozidla (v doklade je pripadné rozdelenie mtieZsv norme, nad normu,). Urobi sa
actovny zapis o transakcii vydaja (v doklade je pdip& rozdelenie sim: v norme, nad
normuy).
VSetka uvedendinnog’ sa vykona automaticky. Aby to tak mohlot’bje dbélezité venova
pozornog spravnemu vyplneniu Udajov suvisiacich ¢eoranim pre zé&atim prace s
AddOnom:
- VNASTAVENIA vybrat poZadované hodnoty pre poloztanovenie d¢tov HK
poda, Metdda ocg#ovania— ukuju spdsob étovania.
- VNASTAVENIA zada polozku Tvorba cisla materialu pre PHM— slizZi na
najdenie materialu pre PHM daného vozidla.
- pre kazdé vozidlo vytvofi material pre PHM (najlepSie priamo zo zakladného
formuléra pre vozidla Vozidlo)
- pre kazdé vozidlo vytvofi U¢ty pre stranu MD a DAL pre diovanie spotreby
v norme i nad normu (najlepSie priamo zo zakladrféhmulara pre vozidla)
- pre kazdy material PHM zadlaicet zasob a nahfgctiatocny stav k datumu, od
ktorého sa bude vié®videncia v tomto AddOne
Pred kazdym zaiiovanim spotreby ovetiv NASTAVENIA aktualne obdobie — to &uje
interval datumov jazd, pre ktoré sa budéeoua’ spotreba.
Po zadtovani jazd za obdobie sa tieto preradia da@&twaanych.

Z formuléra Kniha jazd, zaloZka Z&dvané je mozna'szobraz' zaltované obdobia, kde

su suméarne informacie o jednotlivych obdobiacle agm vézba na konkrétné&tdvné
doklady a doklady vydaja materialu zo skladu.
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2.3 Tla¢ové vystupy
2.3.1Vozidla nakladnej prepravy

2.3.1.1 Dennik disp&era

VSeobecné informécie o ZPV.
Do zostavy su zahrnuté vSetky ZPV za zvolené oledobi

2.3.1.2 Vykony vozidiel

Vykony vozidiel vo firemnej mene pdéd koeficientu pre vozidlo.
Do zostavy su zahrnuté uzavreté ZPV za zvolenélmbdo

2.3.1.3 Vyhodnotenie spotreby

Porovnanie spotreby v norme s skurtej spotreby PHM.
Do zostavy su zahrnuté zadvané ZPV za zvolené obdobie.

2.3.1.4 Podklady pre mzdy

V zostave su prejdené kilomettas a vypoéitané sumy na zékladéselnika Odmgovanie
vodi¢ov, ktoré sluzia ako podklad pre mzdy weamli.

Moznog’ vypaitu odmien poth cid’ového Statu (miesto do v ZPV) alebo padSetkych
tranzitnych Statov.

Zostava jelenend poth vodiov.

Do zostavy su zahrnuté zadvané ZPV za zvolené obdobie.

2.3.1.5 Néahrady pre vodi¢ov

V zostave je vypdéitané stravné pre vagi a druhého voda poda ciselnika Nahrady pre
vodicov.

Moznog’ potl&it’ vypatet nahrad pre druhého vodiv tuzemsku.

Do zostavy su zahrnuté zadvané ZPV za zvolené obdobie.

November 2008 sap.support@dflex.sk

10



2.4 Ciselniky

Spolainé pre vsetkyiselniky:
- Kdéd je automaticky konvertovany nalké pismena.
- Aktualizécia riadku sa vyvola kliknutim na poZzadoyaiadok matice v hociktorom
stipci okrem nultého (#).
- Pred zmazanim riadku musitbyajprv poZzadovany riadok ozfeny kliknutim na
nulty sipec (#).

2.4.1Import ¢iselnikov

Import preddefinovanych hodndét pre niektorgelniky.

2.4.2Druhy vozidiel

Druh vozidla je jednou z poloZiek pre vozidlo. Bridavani nového vozidla je ponukany
druh vozidla Ziselnika, ktory je uvedeny v NASTAVENIA.
Ciselnik obsahuje polozky:
- kéd - 1 znak (napr. O, N, C)
- nazov  -popis (napr. Osobné, Nakladné, Cisterny)
- kategoria - O = Osobné, N = Nakladné

2.4.3Druhy paliva

Druh paliva je jednou z poloziek pre vozidlo. Pridavani nového vozidla je ponukany
druh paliva Ziiselnika, ktory je uvedeny v NASTAVENIA.
Ciselnik obsahuje polozky:

- kéd - 1 znak (napr. B, N)
- nazov - popis (napr. Benzin, Nafta)
2.4.4Druhy oprav

Pre vozidlo je moznasevidova opravy, resp. udrzbu. ¥selniku si uzivate moze
zadefinovd poZzadované druhy oprav/adrzby vozidiel.
Ciselnik obsahuje polozky:

- kéd -2znaky (napr. TK, BO)

- nazov - popis (napr. STK — Technicka kontrolaziigeoprava)

2.4.5Vodiéi

Pre vozidlo je voliténe mozno zadaStandardného voth vozidla. Pri konkrétnych jazdach
je tento udaj povinny. Ak je vaodlipracovnikom/zamestnancom firmy aje uvedeny
v personalistike SAP BO, mozno ho odit@rebra do tohtociselnika. V tomto pripade je
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zobrazena aj polozkaiselnika ¢islo pracovnika’ — na dvojité kliknutie na nultyipsic
matice (#) v danom riadku sa zobrazi formular pvada z personalistiky SAP BO.
Ciselnik obsahuje polozky:

- kod - 6 znakov

- meno

- priezvisko

- ¢cislo pracovnika ¢islo pracovnika z personalistiky SAP BO

2.4.6Miesta

Ciselnik sa vyuziva v Knihe jazd pri zadavani pakziMiesto od, Miesto Do. Ak
poZadované miesto dfselniku neexistuje, mozno ho priddacidlom *. Po pridani do
¢iselnika je nova hodnota automaticky prebrana dawanej polozky..

Ciselnik obsahuje polozky:

- kéd - 30 znakov
- Stat - kéd Statu dselnika Statov SAP (Standardne je vyplneny Stat
firmy)

- hraniny priechod - 1 znak (Y/N)

2.4.7U&ely jazdy

Ciselnik sa vyuziva v Knihe jazd pri zadavani pa&zikel jazdy. Ak pozadovanyce!
jazdy v¢iselniku neexistuje, mozno ho priddacidlom *. Po pridani da@iselnika je nova
hodnota automaticky prebrana do zadavanej polozky..

Ciselnik obsahuje polozky:

- kod - 30 znakov

2.4.8Kategorie vozidiel pre mzdy

Ciselnik umo#uje zaradenie vozidiel do kategorii, ktoré sa peajii na vypdet
podkladov pre vyp&et mzdy vodiov. tomaticky prebrana do zadavanej polozky..
Ciselnik obsahuje polozky:

- kod -1 znak

- nazov - popis (napr. M — Malé (do 7,5 1)
Pozn.: Iba pre vozidl4 nakladnej prepravy.
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2.4.90dmenovanie vodiov

V ¢iselniku su sadzby pre vyt podkladov pre mzdy vogbiv pod’a kategorie vozidla
pre mzdy a Statu.
Ciselnik obsahuje polozky:

Pozn.:

kat. vozidla - 1 znak

Stat - 2 znaky

interval platnosti

sadzba za hodinu

sadzba za km

sadzba za km s vlekom

mena pre sadzby

Iba pre vozidla ndkladnej prepravy.

2.4.10Nahrady pre vodi¢ov

V ¢iselniku su sadzby ndhrad stravného pre jednditéty poda platnych predpisov.
Ciselnik obsahuje polozky:

Pozn.:

Stat - 2 znaky

interval platnosti

mena pre sadzby

zaklad (Sadzba pre zahréei ktora je uvadzana v legislativnom predpise.
Ciastkové sadzby su z nej odvodené percentualne).

tri casove Useky v ramci 24 hodin a sadzby pre ne

Iba pre vozidla ndkladnej prepravy.

2.5Licencia

Standardny formular na zadania li¢eého Kuca.
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