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1 Predstavenie dokumentu

1.1 Uvod

Priru¢ka d0zi na obozndmenie sa pouZivatel'ov s pracou AddOn modulu Majetok uréeného
pre systém SAP Business One. Popisuje funkcionalitu modulu rozdelent do jednotlivych
menu a podmenu. Kapitoly v prirucke sa zaoberaj ¢iastkovymi funkciami modulu.

Poznamka: Niektoré zobrazené menu alebo formulare sa mdzu lisit’ oproti verzii, ktord ma
nainstal ovanu zékaznik z dévodu rozdielng verzie prirucky a modulu.

1.2 Komu jepriru¢ka uréena

Této prirucka je uréend pouzivatel'om aplikacie AddOn modulu Majetok pre systém SAP
Business One. Predpokladd sa, Ze ovladaju précu so systémom SAP BO, su zbehli
v U¢tovnictve a poznaju legidativu tykajlcu sa majetku.
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2 Terminoldgia a znacky

2.1 Zoznam skratiek

Skratka Popis Vysvetlenie
SAPBO Systém SAP Business One

DM Dlhodoby majetok

KM Kratkodoby majetok

up Uctovny plan

0S Odpisova skupina

2.2 Typogr afické zna¢ky dokumentu

Typografia dokumentu je zaloZzend na Styloch jednotlivych typov pisma. Pre kapitoly a
podkapitoly si pouZité &yly s ¢isdovanim a prislusnym fontom v zévidosti od Urovne
vhorenia.

V texte sU pouZité nasledovné zvyraznenia:

§ Pojmy nachadzajlce sa v menu a v podmenu st vyznacené odlisnym pismom — ako
tu¢né, napr. Karta majetku.

§ Postupnost’ prechodu jednotlivymi menu st znazornené pomocou symbolu ,, >, napr.
Karta majetku > Karta dlhodobého majetku.

§ Popisy pouZitia tlacidiel si oznacené slovom ,tlacidio® a jeho slovnym popisom
zvyraznenym kurzivou, uvedenym Vv (vodzovkéch, napr. stlacte tlacidio
» Aktualizacia“.

§ Zobrazované formulére st vyznacené odlisnym pismom — vel’kymi pismenami, napr.
formulér KARTA DLHODOBEHO MAJETKU.
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3 Licencie

AddOn Mgjetok je Sireny ako DEMO verzia, kde kazdy uZivatel ma moznost’ pracovat’
s neobmedzenou funkcionalitou, ale obmedzenym poctom kariet (30 majetkovych
poloziek).

Pre plny rezim fungovania je potrebné poZiadat’ o licenciu cez volbu Majetok > Licencia
anédedne naimportovat’ do AddOnu zaslany licencny stbor. BliZsi popis hového sposobu
licencovania, generovania poziadavky o licenciu aimportu licen¢ného stboru ngjdete

v Specidnom dokumente DFX_ZmenalLicencovaniaAddOnov_Prirucka.pdf.
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4 Nutné predpoklady pre pracu so systemom

AddOn modul Majetok slUZi na spracovanie aevidenciu majetku. Umoziuje evidenciu
dihodobého, krétkodobého majetku acenin. Taktiez umoziauje tlac karty majetku,
zarad'ovacieho protokolu, vyrad’ovacieno protokolu, réznych tlatovych zostdv a
komunikuje sinymi modulmi SAP (napriklad UGtovnictvo). AddOn Majetok nielen
vypocita spravne odpisy podla nastaveného spdsobu odpisovania a U¢tovného planu, ae
vytvori g Uuctovné zépisy, ktoré odpisy priamo zalctuj.

Skor, ako pouzivatel’ za¢ne pracovat’ s AddOn modulom Majetok, je potrebné pre spravnu
funkcionalitu modulu splnit’ nasledovné predpoklady:

1. DéleZité V systéme SAP BO musi byt nastaveny vo vSeobecnych nastaveniach
formét datumu DD.MM.RRRR , ak sa pracuje s majetkom obstaranym pred rokom
2000! Format DD.MM.RR je neprijatelny, lebo Majetok chape rok napr. 80 ako
2080 namiesto korektného roku 1980.

2. V systéme SAP BO musia byt’ vytvorené zakladné nastavenia. Cesta pre nastavenie
je Administréacia > Definicia > M aj etok > Nastavenia Add-onu

Nastavenie majetku =
Aktudlne obdobie pre vipolet odpisow: od: TR [ Do [3tiz.2010
Peridda spracowvania dftovnych odpisow: Mazafre »

Irventirne Cislo Prefix  Wlastnd  izlovanie od: Celkova ditka Sisla (Max 200
Dilhodoby majetak o] M 1 3 Mas@ 1
Eratkodoby rmajetok K M 1 3

Ceniry Z r 1 3

Irtermy doklad M INT L} 3

Hranica pre zaradenie hrnotného DM (sumal 1,700,0000

Hranica pre zaradenie nehmotného DM [zuma)l 2.400,0000

Hranica pre overenie technick ého zhodnatenia (suma) 1.700,0000

Hranica pre raxirndlny dafiowy adpis (sunna) 0,0000

Aktuilna pozicia spracowania pre figkalny rok 1 mesiac ukandeny

Zaokrihlit’ d8tavné odpisy na  |shatiny * ELR

Oznam o expirdcii licencie - podet dni 30

Podpara: e-rnail sap.addonlic@abia.ck

Paodpara: web kbt S abia.czfgroup-cske-stazeni

| QK | | Zruienie | | Zobrazit’ nastavenie obdobi v SAP BO

Obr. €. 1 Nastavenie majetku —nutné predpoklady

- Aktuélne obdobie pre vypocet odpisov — mysli sa tym nastavenie hospodarskeho
(fiska8lneho) roka pre vypocet odpisov. Spravidla sa udava od 1.1.XXXX do
31.12.XXXX. Kontroluje sa nastavenie fiskdlneho roka v uctovnictve (funkcionalita
obmedzend).

- Periéda spracovania Uctovnych odpisov — ide o nastavenie intervalu obdobia,
v akom sa maju réatat’ jednotlivé ucétovné odpisy (je mozné nastavit’ periodu len na
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mesatné spracovanie odpisov). Ro¢né odpisy je mozné uplatnit’ v rAmci spravy
odpisov. Menu: Majetok > Sprava odpisov

- Nastavenie inventarnych ¢isel generovanych pre konkrétne zaradenia majetku. Tu
sa nastavuje Prefix(charakteristicky retazec pre zaradenie majetku napr. DIhodoby
majetok - DM), Vlastné (skratka pre rozpoznévanie napr. ABIA) alnkrement (mysli
sacido, od ktorého sa bude majetok ¢idovat’ napr.1)

- Hranica pre zaradenie dihodobého hmotného majetku — je stanovend zékonom
amomentalne sa pohybuje na trovni 1700,- EUR.

- Hranica pre zaradenie dihodobého nehmotného majetku — je stanovena zdkonom
a momental ne sa pohybuje na trovni 2400,- EUR.

-Hranica pre overenie technického zhodnotenia — je stanovend zékonom
amomental ne sa pohybuje na trovni 1700,- EUR.

- Hranica pre maximalny dasiovy odpis (len pre verziu CZ) — je maximalna hodnota
maj etku, ktord sa méZe dainovo odpisat’

- Aktuélna pozicia spracovania pre fiskalny rok — tento Udaj slUZi ako informécia
pre uzivatel'a, ktoré obdobie bolo uzavreté naposledy.

- Nastavenie zaokrahl'ovania U¢tovnych odpisov na jednotky, desatiny alebo stotiny
- Oznam o expiré&cii licencie udava pocet dni pred vyprsanim licencie, kedy AddOn
upozorni obsluhu na tuto skuto¢nost’.

- Podpora e-mail aweb ddzia na informaciu pre uzZivatel'a o podpore pri zasielani
Ziadosti o licenciu a na stiahnutie AddOnu.

Aplikécia kontroluje zhodu aktualneho obdobia pre vypocet odpisov s fiskdnym
rokom atiez dizku kalendarneho obdobia.

% Tip: Ak zmenite nastavenie inventarneho ¢isla, systém bude pokratovat’
v podl'a nového nastavenia. K starému ¢islovaniu sa mozete vrétit’ tak, ze
IE nastavenie zmenite rucne.

Pozor! Neodporuc¢a sa menit’ nastavenie interného dokladu.

Tlacidlo ,, Pozrier’ nastavenia obdobi v SAP BO* d0zi ako pomécka pre rychle
Zistenie nastavenia G¢tovnych obdobi.

3. Pre AddOn Majetok musia byt tieZz nastavené parametre Gctovania. Cesta pre
nastavenie je Administracia > Definicia > M ajetok > Parametre G¢tovania
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Mastavenie parametroy pre lGctovanie majetku - %

UEtovné opericia DEtuj na strediska Détuj na prajekt Rozpoznavaci kod (Ref, 11
MO DAL MDDl

oBS
ZAR,
TZ
ZWC
ZHIC
WYR
oz2C
oDP

Ohbstaranie

OO

Zaradenie

Technické zhadnotenie
Zwyienie cery

Znifenie ceny

Wyradenie maj. 2 evidencie
Odpis zostatkowej cery

RIRRIEIRIRIEIC
RIRRIRIRIRIRIE]
I o o o

I o

Cdpisy majetku

Ok H Zruteniz ]

Obr. &. 2 Nastavenie majetku — parametre G¢tovania

Tento formulédr je uréeny na nastavenie parametrov Uctovania majetku. Majetok
obsahuje pohyby ako obstaranie, zaradenie... Ak chceme doci€lit’, aby kazdy pohyb
bol zvl&&® parametrizovatelny, treba vykonat' z&kladné nastavenia. Je to len
Sabldna, ktora predhadzuje nastavené parametre v ramci (Ktovania.
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5 Popis funkcionality AddOnu
5.1 Karta majetku

5.1.1 Za¢lenenie majetku do kategérie

Pred zatiatkom prace s maetkom, je potrebné zaclenit majetok do prislusng kategoérie
podl'a platného z&kona. Mgjetok ¢lenime na:

- Dlhodoby majetok (Karta dlhodobého majetku) - odpisovany

- Krétkodoby majetok - neodpisovany

- Ceniny (Evidencia cenin)

5.1.2 Karta dlhodobého majetku

Princip zaradenia dlhodobého majetku na kartu je rozdeleny na pohyby na karte. Pohybom
sa mysli z&kladné elementarna jednotka, ktora vyjadruje, v akej faze Zivotného cyklu karty
samagjetok nachadza. Na karte sa nachadzaju 3 z&kladné pohyby:

- Obstaranie

- Zaradenie

- Vyradenie
Aplikécia s kontroluje, postupnost’ zadavania pohybov. Preto nie je moZzné zadat’” pohyb
zaradenie majetku pred obstaranim.

Dalsimi pohybmi st pohyby, ktoré ovplyviiuj kartu a nemusia vobec nastat’. 1de o pohyby:
- Technické zhodnotenie
- ZvySenie ceny
- ZniZenie ceny
- Vynechanie odpisov za zvolené obdobie
- Ciasto¢né vyradenie

Karta obsahuje kontroly, ktoré zabezpecuju, aby data boli spravne zadané a konzistentné.

Pred vytvorenim novej karty majetku je potrebné zalctovat’ dodlu faktdru, ktorou bol dany
majetok obstarany. Bude to dodla sluzbova (nie materidlovd) faktira zalc¢tovana na Ucet
obstarania 041 alebo 042, podra toho o aky druh majetku sa jedna. Tymto zabezpecite, Ze
doklad obstarania bude viditel'ny pri pohybe obstaranie majetku.

Ked je doda faktura zalctovana, mozete pristlpit’ k zaloZeniu karty majetku. Nova kartu
majetku vytvorite cez menu Majetok > Karta majetku > Karta dlhodobého majetku > ikona
@ (Pridanie). Otvori sa prazdny formul&r KARTA DLHODOBEHO MAJETKU a automaticky sa
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predvyplni Inventérne ¢islo podra parametrov zadanych v nastaveni (kapitola 4 - Nutné
predpoklady pre pracu so systémom).

; Karta dlhodobého majetku

Inventirne dslo * (] b Mazov majetku * | EEM@
Wirobné Sislo ok wiroby 53
Wyrobca |:| Dodavatel |:|

Slre.dlsko z = Paopiz majetku -
Projekt i =]
Urniestnenie |:| Zodpovedns osoba |:J

/l Ohbstarania | Zaradenie | Wyradenie I Tlafe | Staw karty |

Spdsob obstarania * Obstardvacia cena * 0,0000
Critum obstarania *
Zaruka platna do

Aktivicia pohybu

) Pobiyby na karte ) Dafové odpisy ) UEtowné odpisy ) Doklady
#  Datum poh..,  Kod tranza,, | Typ pohybu Spdsob pohybu  Suma MO DAL Za.
4 ]
Ouplyvrenie daf. a U8t odpisow pamocou: r Wl Hodnota majetku: 10,0000
Referancia 1 Referancia 2 Zostatkova cenar 10,0000
Raferancia 3 ﬂ Karta bola wybvorena importom

Interné imventarne dslo

| Pridanie || Zruienie || Zrazanie karty I | Akbivacia importovaného majetku

Obr. €. 3 Otvorenie prézdneho for muléra prekartu dlhodobého majetku

Karta sa sklada z niekol’kych oblasti, z ktorych kazda mé nejaky vyznam. Ide o:

- hlavi¢ku karty, kde sa zadavaj U zakladné Udaje o majetku. VSetky Udaje oznacené *
sU povinné.

- z8oZka,Obstaranie" — aktivécia pohybu

- zaoZka,Zaradenie" — aktivécia pohybu

- zdoZka,Vyradenie" — aktivacia pohybu

- zdozka ,Tlace" — tla¢ Karty majetku, Zarad'ovacieho protokolu, Vyrad’ovacieho
protokolu

- Taburka pre prehlad pohybov

- Tabulka pre danové odpisy (je to g zaroven predpoved” odpisov pre budlce
obdobia)

- Tabulka pre uctovné odpisy (je to g zaroven predpoved odpisov pre budlce
obdobia)
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Taburka dokladov, ktoré si spojené s kartou majetku, ide doklady pre obstaranie
majetku, technické zhodnotenie...

Zadajte v3etky povinné hlavi¢kové Udaje. St to Nazov majetku a Stredisko.

; Karta dlhodobého majetku

Inventirne dslo * (] b Mazov majetku * Autornobil Wi Palo EEM@
Wirobné gislo CWE 123486 Rok wiroby 2009 53
Wirobca |oo] Dodavatet |ee)

It * - - C 4 3 a -
Stre.dlsko 100 Papis majsthu SY123BA - uréend pre slufobné cesty| _I
Projekt x _'I
Urniestnenie || Zodpowednd ozobac. 1 I

Jozef Pokusny
/ Ohstaranis i Zaradenie | yradenie Tlate Staw katty
Spdsob obstarania * Obstardvacia cena * 0,0000
Critum obstarania *
Zaruka platna do
Aktivicia pohybu
) Pobiyby na karte () Dafiové adpizy ) Utewnd odpisy ) Doklady
#  Datum poh..,  Kod tranza,, | Typ pohybu Spdsob pohybu  Suma MO DAL Za.
4 ]
Cvplyvrenie daf, 2 Uét. odpisow pomaocou: x Pridat’ | Hodnota majetku: 10,0000
Referercia 1 Referencia 2 Zostatkova cena: 0,0000
Raferancia 3 ;I Karta bola wybvorena importom
= Interné imventarne dslo
| Pridanie | | Zruienie | | Zrazanie karty I | Akbivacia importovaného majetku

Obr. €. 4 Naplnenie hlavi¢ky — Karta dlhodobého majetku

Kliknutim na tlacidlo ,, Pridanie* sa v databéze vytvori z&znam o novej karte dlhodobého
maj etku.

% Poznamka: Stredisko je pre AddOn Majetok povinné. Aj v pripade, Ze

v nepouzivate G¢tovanie na ziskove strediskd, jedno bude potrebné zadat’ a vetky

I? karty majetku nai umiestnit. Uctovanie potom uz nie je potrebné nastavit' na
strediska (kapitola 4 - Nutné predpoklady pre pracu so systémom).

Na zdlozke Sav karty sa nachddza vzdy aktudny stav karty maetku so vSetkymi
zaevidovanymi pohybmi a zalétovanymi odpismi:

Jin 2010
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Cbstaranie Zaradenia ‘yradenie Tlage Staw karby

Dafiowé odpizy: UEtawmé adpisy:

Kurnul, hodnota Cpravkoy 0,0000 Kumul, hodnata Sprawkoy 36,4500
Kumul, hodnota Zostatkows cena 1.012,0000 Kumul, hodnota Zostatkovs cena 9832,8200
Pocet spracavani odpisowv 0 Podet spracovani odpisay 1

Kurnul, hadnata Techrické zhodnoteniz 0,0000

Obr. €. 5 Zalozka Stav karty nakarte DM
5.1.3 Obstaranie

5.1.3.1 Aktivacia pohybu obstaranie

Po vyplneni hlavi¢ky je potrebné obstarat’” majetok. Mg etok je uz fyzicky obstarany, ale pre
sprdvne neskorSie vypocty na karte je potrebné tento pohyb aktivovat. V zalozke
Obstaranie kliknite natlacidlo ,, Aktivacia pohybu* .

Cbstaranie | Zaradenis Wyradenie Tlate Stav karky

Spdzob obstarania * Chstardwacia cena * 0,0000
Cratum abstarania *
Ziruka platnd do

| Aktivicia pohybu |

Obr. &. 6 ZaloZka Obstaranie— Karta dlhodobého majetku

Systém zisti, ¢i uz tento pohyb nebol nahodou aktivovany. Ak nie, otvori sa formular
OBSTARANIE MAJETKU. Treba vyplnit’ vSetky povinné Udaje a pohyb uloZit’.
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Obstaranie majetku

Inventirne cislo majetku DML EPCH@E k&1 EEM 283
Sposob obstarania *  Klpa Druhb rnajetku * Hrnotrey majetok, fd
Cratum obstarania * 15,05,2010 M DAL
Obstarivacia cena ® 1,312,0000 ELR Obstaranie G8tuj na* 7
Firernna mena 0,0000 0,00000
Zéruka platnd do: | = Falctovans
B ~ Zattt] pohyb
Doplfiujice data: ll i -
Doklady
# Ik FE Cislo d... Kéd transakcie  Mizov dok. Détum wys., Kéddod.. Menoda,.. Cenab.., DPH
1 70 283 9412 21064 Croclé Fakbary 02,05.2010 Co00ez0 tAN-Ugitkon 1,312,0000 249,2800
1 b
Polozky
# IC Eislo dok, | Pologka | Mazow polofky Daturn wys.. Jedn. cema  Celkom bez .. DPH s
1 72 9413 1] Osobrny automobil Wi Polo  02.05.2010 1.312,0000 1.212,0000 243,2800 04
4 b
| K | | Zruenis | | yrnazanie pohybu | | Storno pohybu | | Pridanie dokladu | | Wyrmnazanie dokladu

Obr. & 7 Formular pre obstaranie majetku

Povinné Udaje pohybu obstaranie:
Sobsob obstarania — vyberom spdsobu obstarania sa preduréi U¢tovanie tohto
pohybu. Netyka sato spdsobu obstarania KUpa, pri ktorom systém predpoklada, Ze
pre zadavany majetok existuje dodla faktura typu sluzba. K dispozicii st nasledovné
Sposoby obstarania:

A - Kidpa

E - ybvorené wlastnou éinnostou
C - Bezplatny prevod

O - Darowvanie

E - EKdpno-predajnd zmluwva

Datum obstarania — datum obstarania majetku

Obstaravacia cena — v pripade, Ze budete prirad’ovat’ doklad k pohybu obstaranie,
nezadavajte obstarvaciu cenu, tato sa automaticky napocita z pridanych dokladov.
Je moZné ju manual ne zmenit’.

Druh majetku - k dispozicii st nasledovné druhy majetku:

1 - Hmotny majetok

2 - Mehmotny majetok

3 - Drobny Hotny majetok (odpisowvany]

4 - Drobny Mehmotry rajetok (odpisowany]
Obstaranie Uctuj na — vyber G¢tov HK pre zalc¢tovanie obstarania (okrem spdsobu
obstarania kipa)

K pohybu obstaranie mézete priradit doklad obstarania tlacidlom , Pridanie dokladu® .
Otvori sa formuldr DOKLADY so zoznamom dokladov SAP BO, ktoré zatial neboli
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priradené Ziadnej karte maetku alebo ktoré uz boli priradené nejakej karte majetku
(prepinac Nepriradené — Priradené). Kliknutim na konkrétny doklad sa v dolngj tabul'ke
zobrazia polozky na doklade. Je moZné vybrat’ jednu alebo viac poloZiek pomocou SHIFT
+ oznacenie riadka mySou. Ak uz raz bol doklad priradeny, zobrazi sa medzi priradenymi
dokladmi. Tento doklad je moZné opétovne priradit’ ingj karte. Ide o doklady, ktoré maju
viac polozZiek aje mozné, Ze kazda polozka patri k ing karte.

Tip: Pre pridanie dokladu k pohybu obstaranie musite oznatit riadok
I‘;? prislusného dokladu, g keby bol len jeden!

Doklady b=l
Draklady
® Mepriradené () Priradend
# | Cilod.,  Kédtransakeie Mizow dok, Détum vys.. Koéddod.. Menodo.. DPH Spolus., Mena  Uet
81 Fra4 EET1E GUKOM-STR 16.11.2009 Ci0157s QUKOM spol 11,9700 74,9700 EUR e
g4z Fa04 ETR07 RAMA-PRAC 18.11.2009 L0397 Frantitek Fel 76,0000 4760000 EUR
83 Fod9 EFF30 PLASTED-\'C 18.11.2009 CooFay PLASTED SP 85,2200 L33, 7600 ELIR
g4 FovL E7RET FRITECH-IZ 20.11.2009 L1155 FRITECH, s.0 712,1100 4497 6600 ELIR.
85 7913 68315 IDC-WYMERE 24,11, 2009 L1582 IDC 10,0000 12 750,000 ELIF:
86 F9F1 E8618 MASTERPLA 24.11.2009 L1568 MazberPlast 5 1885700  1.181,0300 EUR
g7 2017 EEYZE UMICREDIT-26.11.2009 Loz UniCredit Le: 1,406,0000 2 208,0000 ELR.
g8 8113 69878 LIMDE-JAZD 26.11.2009 L1162 Linde Materiz 260,2000  1630,3000 ELR
9 8189 FO612 KAITAR-DOR 27, 11,2009 L0538 K&ITAR Sén 10,0000 00,0000 ELIR
90 2492 s AZ FLEX-IZC 14.12.2009 L1247 AZ FLEX, s.¢ 15,2500 95,4900  ELR
91 9413 1064 Crolé Fakkir, 02,05.2010 L0630 MAH-Uzik o0 249,2800  1.561,2800 ELIR, -
4 »
Palaghy
# Cigodok,  Polotka | Mizov polodhy Catum wys,., Jedn, cena  Celkom bez ... DPH et
1 9413 0 sobry automobil Wi Polo  02.05.2010 1.212,0000 1.212,0000 249,200 042 22
4 ]
EPOH 661
Lol 4 J | Zrudenie |
EEM 283

Obr. ¢. 8 Pridanie dokladu k pohybu Obstar anie

5.1.3.2 Zmena pohybu obstaranie

Ak uZ na karte existuje pohyb obstaranie, d& sa otvorit’ a zmenit' nasledovnym postupom:
vyberte na karte majetku tabul’ku pre pohyby, oznacte pohyb obstaranie a dvojkliknite na
¢ido riadku pohybu obstaranie.

Jin 2010 sap.support@dflex.sk
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#) Pohyby na karte Dafiowéd odpisy UEtovné adpisy Doklady
# Datum poh...  Kodtransa..  Typ pohybu Spdsab pohybu  Suma iy [] AL Zalcto,.,  Zamkn..
1 15.05.2010 21064 Dbstaranie Kdpa 1.212,0000

Obr. &. 9 Otvorenie pohybu obstar anie

Pohyb sa otvori vo formulari OBSTARANIE MAJETKU. Pohyb je moZné:

0 menit, pokial’ nie je uzamknuty. Je mozné menit’ v3etky polozky okrem spbsobu
obstarania, tieZ pridavat’ aebo vymazévat’ doklady k pohybu. Pohyb obstaranie sa
uzamkne nasledujicim pohybom zaradenie.

0 stornovat’ kliknutim natlacidlo , Storno pohybu® . Tym sa vytvori opacny Uctovny
zapis k povodnému Uctovnému zapisu pohybu (ak existoval). Storno pohybu je
povolené len vtedy, ak neexistuje neskorsi pohyb na danej karte.

o vymazat’ kliknutim natlacidlo ,, Vymazanie pohybu" .

5.1.4 Zaradenie

5.1.4.1 Aktivacia pohybu zaradenie

Pohyb zaradenie aktivujeme pomocou tlacidla ,, Aktivacia pohybu“ v zélozke Zaradenie na
karte dlhodobého majetku.

Obstaranie Zaradenia Wyradanie Tlade Skaw karby
Wstupnd cena dafiowd * | 1,312,0000 Vstupnd cena Oftownd *1,312,0000
Ddtum zaradenia * Ut plan *
Trieda (Gfet] * Easowi ad: do: Pocet obdabi:
Palaika fKP * Focne odpit dctovne [#] 0,000
Spdsob odpizsu * MO AL
Dan, £as, od dao Poc.obdobi Uztavanie adpisar *
Odpisovd skupina *

mimariadne odpisy podfa Z0P § 30a (C2)

| Aktivacia pohybu | | Preradenie |

Obr. &. 10 ZaloZka Zar adenie — K arta dlhodobého majetku

Po kliknuti prebehne kontrola, ¢i uzZ je vykonané obstaranie atieZz kontrola, ¢i pohyb
zaradenie uzZ nie je aktivovany.

Ak nie je aktivovany pohyb zaradenie, otvori saformular ZARADENIE MAJETKU.
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i Zaradenie majetku =%

‘| Inwventarne gizlo D1 EPOH@ [BEZ EEM 283
] Vstupnd cenas dafovd * [1,212,0000 Wstupnd cena Oftownd *1.312,0000
] o - 2 b -

Diétumn zaradenia * 31052010 Uétowny plin * Casovy *

Trieda [Gdet)*

Odpisovd skupina

Spdsob odpisu® Easovi (leasing) » |DrepoEet Eazowého pla’nul
Daf, fas, od: 31052010 dao: 30.04.2013 | Pofet obdabit =6 |Prepodet Easowého plénLI|
Palaika f KP .| od

Stroje a zariadenia na leasing 7| Casow od: 31052000 | do: [30.04.2013 | Podet obhdoki: | 36]

[v] 1. GEtovni odpis uplatnit’ u3 w mesiaci zaradenia majetku

H
i .
3 Uétawnicta
1 1
3 M LAl
3 iUEtovn{r predpis - fabldna: 0zz 042
3 |Zaradenie GZtuj nat 022 £ |ee) 04z 22 |iee] Zatftowang Zalétj pohyb
Mo DAL
Utawry predpis - fabléna: o5l 0g2
| Cdpizy 120§ nas* ce10123 [ 032 00 (I
| oK | | Zruienie | | Wyrnazanie pohybu | | Storno pohybu |

Obr. &. 11 Formular pre zaradenie majetku

Povinné Udaje pohybu zaradenie:
Datum zaradenia — d&tum zaradenia majetku
Trieda (Ucet) — U¢et zaradenia majetku
Sobsob odpisu — spbsob vypoctu danovych odpisov

R

=t Z M

K dispozicii st nasledovné sposoby odpisovania:

Rovnormerry
Zeychlerny
Meodpisowvat’
Casovi [leasing)
Jedniorazowo

Jin 2010

R — Rovnomerny — rovnomerny spdsob odpisovania (vypocita sa ro¢ny
danovy odpis). Pri tomto spésobe je potrebné zadat” odpisovi skupinu.

Z — Zrychleny — zrychleny spdsob odpisovania majetku (vypocita sa rocny
danovy odpis). Pri tomto spésobe je potrebné zadat” odpisovi skupinu.

N - Neodpisovar’ — karta sa nebude daiovo odpisovat’

C — Casovy (leasing) — rovhomerny odpis na pocet zadanych period. Systém
vypocita danové odpisy na pocet zadanych obdobi. Obdobim sa mysdli
mesiac. Po zadani poc¢tu obdobi je potrebné kliknut' na tlacidlo ,, Prepocet
casového planu“ a systém automaticky doplni obdobie, v ktorom sa majetok
bude G¢tovne odpisovat’. V pripade, Ze vyberiete vorbu ,, 1. odpis uplatnit’ uz
vV mesiaci zaradenia‘, treba znovu spustit’ prepocet ¢asového pléanu, aby
systém ako zaCiatocny datum odpisov zobral ddtum zaradenia majetku.

J — Jednorazovo —jednorézovy odpis vo vySke obstaravace] ceny

sap.support@dflex.sk
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Uctovny plan — spdsob G&tovného odpisovania majetku

K di

spozicii st nasledovné sposoby:

R B S TU I W

- D=0

- Easowy

- Rufne zadané

- Meodpisuj (Umelecké diela..)
- Degresivre (zrichlend)

Lineirne adpisy = rovnaky odpis 22 cbdobie

Linearne odpisy = rovnaky odpis za obdobie — zadanim percentud nej vysky
ro¢ného odpisu systém vypocita odpisy

UO=DO - systém vypocita t¢tovné odpisy rovnako ako danové

Casowy — systém vypocita Gétovné odpisy na pocet zadanych obdobi.
Obdobim sa mysli mesiac. Po zadani poctu obdobi je potrebné kliknat' na
tlacidlo ,, Prepocet ¢asového planu” asystém automaticky doplni datumy
pre Uctovné odpisy. Datumy zavisia tieZ od prepinaca ,, 1. odpis uplatnit’ uz
vV mesiaci zaradenia“.

Ruéne zadné — uZivatel s mbze sam nadefinovat’ Sablonu Uctovnych
odpisov. BliZSi popisje Vv kapitole 5.1.3

Neodpisuj — karta sa nebude U¢tovne odpisovat’

Degresivne (zrychlené) — je mozné pouZit’ len pre zrychlené dainové odpisy.
Vtedy sa U¢tovné odpisy pocitagju podobne ako pri UO=DO, iba sa
nedorovnéva celkova suma ro¢ného odpisu v poslednom mesiaci prislusného
obdobia.

Uctovnictvo — pri pohybe zaradenia majetku je potrebné zadat' predkontécie pre
U¢tovanie zaradenia majetku a U¢tovania odpi sov

Po zadani potrebnych Udajov do formuldra zaradenia je potrebné kliknit' na tlacidio
» Aktualizacia“ . Tymto sa pohyb zaradenia zapiSe a vypocita sa plan odpisov. Kliknutim na
tlacidlo ,, Zalctuj pohyb* systém ponukne zalctovanie pohybu zaradenie.

Jin 2010
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Mastavenie parametrov pre Gctovanie majetku

storno
Stradizka 100
Projekt
Ref. 1 ZAR
Papis Zaradenie majethu i DML ;I
[~
i D Ll
Utavanie pohybu nat Stredizka Stradiska
Projekt Projekt
et HiC 022 50 04z 23
l Zaldtovat’ H Zrugenie J

Obr. €. 12 Formulér pre zalétovanie zaradenia majetku

Po kliknuti na tlacidlo , Zauctovar® apotvrdeni akcie systém zalctuje pohyb zaradenie
avypide hlasku o zalctovani pohybu.

Systém.hlasenie

Zalétowanie pohybu bolo dspeiné. @

Obr. €. 13 Systémova hlaska o UspeSnosti zal¢tovania pohybu

Na pozadi vznikne G¢tovny zapis s ddtumom Gctovania rovnakym ako datum zaradenia a
vyplneny podl'a zadanych nastaveni:

Jin 2010 sap.support@dflex.sk
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Obr. &. 14 Uétovny zépis pre zar adenie maj etku

Epling nomteh (PR Caand

it e (1% O neraris [ P [ S N [ oo ki Pasrst b
e BT R P W f T R0 i SRS 10 g T AT
Plid £ pdwndi Eirivane. Ty peaclizhy Sakldnin Kisd [T R e srd (Shinkd T
= T A0 - W)
Wl sl AT EalE e
+ i TR
T —
T s amia. raBirvid Ape s ik
- ik HEC et O | Lilat HE Mans OF Eorar L%l R dar il
I 3 From 1 amisdenis no g b H 101308 LK 1138 D2
2 e I¥ CESTARANIE CroQBnE ALTA FMAELADHE MU DEE i 1300 LR (131068
1S BUR LEMER
[
III Draiarin Cobragenis v CM || Zobragsni v

LA
AEAN

Tip: K Uétovnému zapisu pre zaradenie sa najjednoduchSie dostanete z karty
dlhodobého majetku z taburky pohybov kliknutim na oranzovd Sipku v stipci
Kod transakcie pre pohyb zaradenie.

@-«.K @*«K

Tip: Ak s nie ste isty, ako systém navrhne odpisy pre zvoleni metédu
odpisovania, pohyb zaradenie nezaliétujte. Po jeho aktualizécii sa vrat'te na kartu
dlhodobého majetku a skontrol ujte tabul’ku Dasiové odpisy a Uctovné odpisy, kde
je navrhnuty vypocet vSetkych odpisov do buducnosti.

Upozornenie: Zalctovany pohyb nie je mozné menit ani vymazat, je mozné ho
vystornovat’ za predpokladu, Ze neexistuje Ziadny neskorSi pohyb anie sl zalctované

Ziadne odpisy po datume pohybu.

Tabulka povolenych kombinacii dafovych a Uétovnych odpisov

; Ruéne Degresivny

dan./Gét. Linearny UO=DO Casovy zadané Neodpisuj | (zrychleny)
Rovnomerny a §] a u

Zrychleny U ¥} u a
Neodpisovat’ U U a

Casovy u u 0]
Jednorazovo §] 8] u u
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5.14.2

Zmena pohybu zaradenie

Ak pohyb zaradenie existuje, da sa otvorit' dvojkliknutim na ¢islo riadku v taburke pre
pohyby na karte dihodobého majetku. Ak nie je pohyb zalctovany, je mozné cez prislusny
formulér upravovat’ polozky (vid' obrézok ¢.11 Formuléar pre zaradenie majetku). Ak je
pohyb zaradenie zaliétovany, nie je vo v3eobecnosti mozné pohyb menit’. Vynimkou sl
nasledovné situacie:

Howe

Je mozné zmenit Uctovny plén, ak neexistuje v aktualnom Uctovnom
obdobi Ziadny zati¢tovany G¢tovny odpis.

¥ Je mozné zmenit  zaradenie majetku do odpisovych skupin. Podra
novely zakona ¢. 595/2003 Z. z. § 22 platngl od 1.3.2009 dochédza k preradeniu
niektorych poloZiek do niZSich odpisovych skupin, teda k skréteniu doby
odpisovania. Zmena odpisovej skupiny (kédu produkcie) je povolena iba ak su
neuzavreté danové odpisy v prislushom Uétovnom obdobi a neexistuje pohyb po
dédtume posledného zalictovaného Uctovnéno odpisu. V pripade Uétovného planu
UO=DO je zmena povolend iba ak existuje aspon jeden nezalctovany uctovny
odpis v prislusnom t¢tovnom obdobi.

g

Tip: Zalctovany pohyb zaradenie je mozné vystornovat’ (vytvori sa opacny
Uctovny zapis k povodnému) za predpokladu, Ze neexistuje Ziadny zauctovany
Gctovny odpis, uzavrety danovy odpis ani Ziadny pohyb s neskorsim ddtumom,
ako datum zaradenia.

5.1.5 Vyradenie

5151

Aktivacia pohybu vyradenie

V pripade, Ze majetok je potrebné vyradit’ z evidencie, aktivujte pohyb vyradenie kliknutim

natladi

dlo,, Aktivacia pohybu“ v zalozke Vyradenie na karte dihodobého majetku.

Ohbstaranie Zaradenie \yradenie Tlade Skaw karby

Spdsob wyradenia Cisla daklady wyradenia
Dékurn wyradenia Wyradend hodrota 0,0000

Predajnd cena 10,0000

Hodnota diastoéného wyr, doodpisavandhe 10,0000

|Aktivécia pahybu | | Ciastodné vyradenie |

Obr. ¢&. 15 Z8loZzka Vyradenie — Karta dlhodobého majetku
Jun 2010 sap.support@dflex.sk
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Vyradit' je mozné iba majetok, ktory bol obstarany azaradeny. Pohyb vyradenie sa da
aktivovat’ iba na karte, ktor4 eSte nebola vyradena. Systém kontroluje postupnost
jednotlivych pohybov aupozoriiuje obsluhu systémovymi  hlaSkami na pripadné
nezrovnal osti.

Ak si splnené v3etky podmienky pre aktivaciu pohybu vyradenie, otvori sa formulé&r
VYRADENIE MAJETKU:

Y¥yradenie majetku - %
Inventirne &islo majethu DML EPOH@E EE3 EEM 283

Spésob wyradenia ¥ Predaj » Wyradend hodnaota 1.312,0000
Datum vyradenia ¥ 05062010 ovwphywnit” odpisy U2 w mes, vyr.  Zostatkovd cena 1,275, 5500
Poznamk.a: Pradané na ziklade dohody %] :I Predajni cena 1,000, 0000

[

Détovnictvo

ML Ol

Dtowrif predpis - Sabléna 0gz2 0zz

Wyradenie 2 evidencie G2tuj nat® o (082 00 |:| 02250 |:| Zalictované Zaétuj pohyb
ML Dl

L’lEtD'\l’ﬁﬁ' predpis - fabléna: cadi 08z

dpis zostatkowej ceny U] na: S41 00 |:| 082 00 |:|

Doklady
# Ik FK Celo do, | Kéd transakeie | Nazov dok. | Ddtum wys.., | Kéd dod... | Meno do... |Cenab..,  DPH

4 b
Palazky

# 1D Cisla dak,  Palodks  Hazow poladky Datum vys., Jedn.cena  Celkom bez ... DPH L

q 3

| Ok | | Zruienie | | Wymazanie pabiybu | Pridanie dokladu I | Wyrnazanie dokladu

Obr. €. 16 Formulér pre vyradenie majetku

Povinné udaje pohybu vyradenia:
Fobsob vyradenia — spbsob vyradenia majetku. K dispozicii st nasledovné spdsoby
vyradenia

- Predaj

- Likwvidécia (Opatrebenie)
- Wecry whklad

- Bezodplatny prevod
Craronranie

- Mankd a Ekody

- Skody

- Delimiticia

- Preradenie do ozob, Usivania

= M M < = = T O T om
'

- Wyradenie doodpisovaného

Jin 2010 sap.support@dflex.sk
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Podra vybraného spsobu vyradenia sa vybert predkontécie pre G¢tovanie pohybu
vyradenie, preto je déleZité vybrat’ spravny spdsob vyradenia
Datum vyradenia — datum vyradenia majetku.

Hove

Pred zadanym datumom vyradenia majetku musia byt’ zalctované vetky
Uctovné odpisy & pohyby.

¥ prepinac Ovplyvniz odpisy uZ vmesiaci vyradenia uddva, ¢ sa
vygeneruje odpis v mesiaci vyradenia alebo nie. Napriklad, ak ddtum vyradenia je
4.6.2010 a prepina¢ je zakliknuty, posledny odpis pre kartu majetku bude 05/2010.
Ak zakliknuty nie je, podedny odpis bude 06/2010. Ak prepina¢ nezakliknete, odpis

za 06/2010 musi byt zalctovany pri aktivacii pohybu vyradenie.

Uctovnictvo — pri pohybe zaradenia majetku je potrebné zadat' predkontécie pre
U¢tovanie zaradenia majetku a U¢tovania odpisov

Tabulka predkontacii pre jednotlivé spdsoby vyradenia karty majetku:

Spésob vyradenia Vyradenie majetku Odpis zostatkovej ceny
MD DAL MD DAL
E | Predaj 081 021 541 081
F | Likvidacia (Opotrebenie) 081 021 551 081
G | Vecny vklad 081 021 367 081
H | Bezodplatny prevod 081 021 551 081
| | Darovanie 081 021 543 081
J | Manké a Skody 081 021 549 081
V | Skody 081 021 582 081
Z | Delimitacie 081 021 411 081
X | Preradenie do osob. uZivania 081 021 491 081
Y | Vyradenie doodpisovaného 081 021
% Pozndmka: Predand cena majetku je nepovinny Udaj amé len
Iw? informativny charakter. Nema nijaky vplyv na G¢tovanie.

Po zadani potrebnych Gdajov do formulara pre vyradenie je potrebné kliknit' na tlacidlo
»Aktualizicia“. Tymto sa pohyb vyradenia zapiSe do databdzy aovplyvnia sa dainové
auctovné odpisy. Kliknutim na tlacidlo ,, Zalctuj pohyb* systém ponukne zalétovanie
pohybu vyradenie.
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Mastavenie parametroy pre Gctovanie majetku - ¥yradenie

Stradizka 100
Projekt
Wyradenie majetku z evidencie
Ref. 1 WYR
Paopis ‘yradenie - evidencia 11 DM1 ;I
LI U
M DAL
UEtorvanie pohybu nat [w] Strediska [w] Strediska
Projekt Projekt
et HE g2 00 022 50
Ordpis zostatkowej ceny majetku
Ref. 1 DEC
Fopis Wyradenie - zost, cena 10 DM1 ;I
&
M LAl
Dtovanie pohybu na [v] Strediska [v] Strediska
Projekt Projekt
DIt HE Sl 00 a2 00
Zatichovak’ | | Zruienie

Obr. €. 17 Formulér pre zalétovanie vyradenia majetku

Po kliknuti na tlacidlo , Zalctovar* a potvrdeni akcie systém zalctuje pohyb vyradenie
vytvorenim dvoch U¢tovnych zapisov a vypise hlasku o zalctovani pohybu.

K pohybu vyradenie je moZzné pridat’ doklad analogicky ako k pohybu obstaranie (vid’
kapitola 5.1.3.1 Aktivécia pohybu obstarani€).

5.1.5.2 Zmena pohybu Vyradenie

Existujuci pohyb vyradenie sa da otvorit’ dvojkliknutim na riadok tabul’ky Pohyby na karte
v prislusnom formuléri. Kym nie je pohyb zalctovany, je mozné cez prislusny formulér

opravovat’ polozky pohybu vyradenie. e IV je pohyb zal¢tovany, je mozné ho

)
vystornovat .
(%) Pahyby na karte ) Drafiowé odpisy 1 Uftané adpisy ) Doklady
# Déatum poh...  Kéd transa..  Twp pohybu Spésob pohybu | Suma MO DAL Zalcta,..  Zamkn..
1 15052010 21064 Obstaranie Kdpa 1.212,0000
2 231052010 21065 Zaradenie 1,312,0000 022 50 042 23
3 05062010 1} Wyradanis Predaj 1.312,0000 082 00 022 50

Obr. ¢&. 18 Otvorenie formuléra pre existujuci pohyb
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516 "  Ciastognévyradenie

Ak potrebujete z majetku vyradit’ len ngjakl cast’, slUZi na to pohyb ciastoéné vyradenie.
Aktivuje sa zkarty dihodobého majetku zo z&8ozky Vyradenie kliknutim na tlacidlo
, Ciastocné vyradenie* . Otvori saformulér CIASTOCNE VYRADENIE MAJETKU

Ciastotné vyradenie majethku

Inwentarne dislo majetky DML EPCH@ 663 EEM 283
Spidsob wyradenia *  Mankd a tkody * Cena majethu 1.012,0000
Datum wyradenia *  (10,06.2010 ovphownit’ odpisy Uz v mes, wyr,  Zostatkovd cena 383,8800
Suma * 300,0000 Znitend sd¢ast majethu pri hawri ;’
*
‘Suma 2a0st, ceny 291,6700 ok LI
Utownictvo
M BAL Zalctowand | Zadétuj pohyb |
D&tovry predpis - $abléna: 0g2 022
Wyradenie z evidencie Gftuj na:* 082 00 [ 022 50 |_|
ML CaL
l:IEtc\\rn\:r predpiz - £abldna: C49 ez
Ddpis zostatkovej ceny GEtbuj na: C43 99 |ee) 032 00 [oed]
Droklady
# ID Fk Cislod,.. | Kéd trancakeie | Mizow dok. | Détum wys... | Kéd dod... | Meno da... | Cenab... DPH
4 F
Palaghy
# I Cislo dok,  Palodka | Mézow palodiy Datum vys.a, Jedn.cena  Celkombez ... DFH L
4 b
| oK | | Zruenis | | Wyrmazanie pohybu | | Pridanie daokladu | | Wyrmazanie dokladu

Obr. €. 19 Formulér pre ¢iastoéné vyradenie majetku

Formular je podobny ako pri vyradeni majetku (vid’ kapitola 5.1.5 Vyradeni€). Je potrebné
vybrat’ spravny sposob vyradenia, ¢im sa ponuknu predvolené predkontacie Uctovania,
zadat’ ddtum asumu ciastoéného vyradenia. Prepinaé pre ovplyvnenie odpisov funguje
rovnako ako pri vyradeni. Ak datum ciastocného vyradenia bude 10.6.2010 a prepina¢ je
zakliknuty, zniZzeny odpis sa prejavi uZz na mesiac 06/2010. V opathom pripade aZ na
07/2010. Rozdiel je v Uctovani zostatkove ceny. Zatial ¢o pri vyradeni sa Gctuje cela
zostatkova cena, pri ¢iastocnom vyradeni ide o pomernd cast’ zostatkove ceny voci
celkove cene magjetku — suma zostatkovej ceny.

Po zadani pohybu ciastocné vyradenie akliknuti na tlacidlo , Aktualizacia“ déjde
k prepoctu danovych & Ge¢tovnych odpisov. Skontrolujte plan odpisov aaZ potom kliknite
natlacidlo ,, Zalctuj pohyb* .
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Mastavenie parametroy pre dttovanie majetku - Ciastofné vyradenie

Stredisko 100
Projekt
Eiastadnd wyradenie majetku 2z evidercie
Ref, L WYR
Piapiz Ciastofmé vyradenie - evidencia 1@ D1 ;I {
#]
ML DAL
] Utovanie pohybu na [w] Strediska [+] Strediska
! Projekt Projekt
Ut HE 082 00 022 50
Ciastodny odpis zostatkowej ceny majethu
Ref. 1 OFC
] Papis Ciastofné wyradenie - zost, cena 1: DML ﬂ
[
D CaL
U2towanie pohwbu na: [w] Strediska [w] Strediska
Frojakt Projekt
D&t HE 543 99 032 00
1
] Zaidtavat’ | | Zrugenie |

Obr. €. 20 Formulér pre zalétovanie €iastoéného vyradenia majetku

Zalctovanie vytvori dva Uctovné zdpisy — jeden pre vyradenie zevidencie na sumu
Ciastoéného vyradenia adruhy pre odpis zostatkove] ceny na vypocitani pomernd sumu
zostatkove ceny.

Ciasto¢né vyradenie je mozné menit, kym nie je zaltované. Po zaltovani sii zmeny
nedostupné. Pohyb ciastocné vyradenie nie je mozné stornovat’!

E‘i Upozornenie: Ciasto¢né vyradenie nie je moZné aktivovat’ na karte, ktord ma
¥ nastaveny UG¢tovny plan UO=DO. Ciastoéné vyradenie zniZuje doteraz
I? zalc¢tovanu hodnotu G¢tovnych opravok, avSak danové opravky sa nemenia. Tym

by vznikla nezrovnalost medzi vySkou dainovych a G¢tovnych oprévok, ¢o pri
actovnom plane UO=DO nie je dovolené.
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Tip: Pohyb Ciastoéné vyradenie je mozné aktivovar g pre doodpisovanu kartu.
Vtedy sa nepocita suma zostatkovej ceny, pretoZze zostatkova cena na karte je
nulova. Zalctovanie takéhoto ciastocného vyradenia vytvori iba Uctovny zapis
pre vyradenie z evidencie.

g4

Poznamka: Suma ¢iastoéného vyradenia méze byt g vacSia ako zostatkova
cena, ale musi byt menSia ako cena majetku.

|4—8"¢. K

5.1.7 Technické zhodnotenie, ZvySenie ceny, ZniZenie ceny a Neodpisuj
pretento rok

Tieto pohyby sa aktivuju vyberom v dolnom rozbal’ovacom boxe na karte dihodobého
majetku aovplyviuju vysku danovych g Gctovnych odpisov. Len v jedinom pripade -
»Neodpisyj pre tento rok" sa vyska odpisov nemeni, ale posiva ¢asovo o 1 aZ viac rokov.

Cvphywnenie daf, a det, odpisov pomocou: i | Pridat’ | Hodrata rajetko: (1,012 0000
Referencia 1 Referenci| T Technické zhodrotenie Zostatkowa cenar  983,8300
Al D 1 ZviEel?ie (= Earta bola wybworend importam

L Znizenie ceny Interné inventarne Sislo
| Ok | | ZruSenie | | Zrnazanie ki I_ Meodpizuj pre tenta rok Aktivicia importavandho majetku

Obr. ¢. 21 Pohyby pre ovplyvnenie odpisov

Vyberte druh ovplyvnenia akliknite na tlacidlo ,, Pridas* . Podl'a typu pohybu sa otvori
prislusny formul&r pre technické zhodnotenie, zvy3enie ceny alebo zniZenie ceny.
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Technické zhodnotenie

Inventarne dislo majetky  DM1 EPOH@ EE4 EEM 283
Typ technického shodnotenia irok do obstardwacej cery il MO DAL
Surna 1,000,0000 Tech zhodnatenie Getujna: =022 03 [ o ez (|
Cratum technickéha zhodnatenia (10082010
Doplfiujace dita a doklady: :J Zauctovane
v | | Zaldtuj pobyb |
Doklady
# ID Fk Eslo o, | Kéd transakeie | Nzow dok. | Déturn wys... | Kéd dod... |Menada... | Cenab.. | DPH
4 ]
Polozky
# ID Cisla dok,  Palodka  Mizow poladkyr Ddtum wys., Jednocena  Celkom bez o Celko... L
4 »
| Ok | | Zruienie | | \yrnazanie pohybu ” Storno pohybu | Pridanie daokladu | | Wyrnazanie dokladu

Obr. &. 22 Formular pretechnické zhodnotenie

Povinné udaje pohybov:
Typ — ovplyvnenie darnovych odpisov

1. Pretechnické zhodnotenie sl dostupné nasledovné spdsoby
K - Do ndkladow
L - Zwyienie ceny majetku
U - 1rok do obstardvacej ceny

2. PrezvySenie ceny s dostupné nasledovné sposoby

M - Podafiovej kontrole
M - Zruienie registricie platiteFa DPH
- 1lrok do obstardvace] ceny

3. PreznizZenie ceny st dostupné nasledovné spdsoby

- Po dafowej kontrale

- Ciastodny predaj

- Siastoéng kvidicia

Ciastadné darowanie

- Ciastodny bezodplatng prevod
- Uplatrenie DPH

- lrok do obstardvacej ceny

E 4w =T o=

Suma — suma technického zhodnotenia, zvySenia ceny, zniZzenia
Datum pohybu — datum technického zhodnotenia, zvySenia ceny, zniZenia
Uctovnictvo — pri tychto pohyboch je potrebné zadat’ predkontécie pre Gctovanie
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Po pridani pohybu sa prerataju danové a G¢tovné odpisy atym sameni g ich rozplanovanie
na zvysné obdobie trvania. Zmeny s mbézZete overit’ v prislusnych tabulkéch este pred
zalctovanim pohybu. K pohybom technické zhodnotenie, zvy3enie azniZenie ceny je
mozné pridat’ doklad SAP analogicky ako pri pohybe obstaranie (vid’ kapitola 5.1.3.1 —
Aktivécia pohybu obstarani€)

Formulér pre pohyb Neodpisuj pre tento rok obsahuje datum, ku ktorému chcete prerusit’
odpisovanie. Tento datum musi byt vintervae nastaveného aktudlneho obdobia pre
Spracovani e odpisov.

Prerusenie odpisoy

Inwentirne dislo majetky DML EPOH@ 664

EEM 283
Odpisy prerufujemn k obdabiu: [Blz2010  [F

Ok | | Zruienie | | Wyrnazanie pobybu |

Obr. €. 23 Formulér pre pohyb Neodpisuj pretento rok
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5.1.8 Zadanie ruénych odpisov

Pri zaradeni majetku je mozné ako Gctovny pléan zadat' 4 = Rucné odpisy. Uétovné odpisy
bude systém potom pocitat’ podla zadangj Sablény rucénych odpisov. Systém podporuje
metddu, ktord kombinuje ¢asové obdobia s ro¢nou percentualnou sadzbou. Na vysvetlenie
slUZi nasledovny priklad.

Firma U¢tovne odpisuje prvych 36 mesiacov 20 % ro¢ne a 42 mesiacov 11,43 % ro¢ne.

Pri zaradeni majetku treba zvolit UP ru¢né odpisy.
DEtor plan * Ruéne zadané - i
Ruéne zadané odpisy o]

Po kliknuti na tlacidlo [ sa otvori formular ZOZNAM SABLON RUCNYH ODPISOV.
Vybratim konkrétngl Sablény definujete predpis, podra ktorého bude systém vykonavat
Gctovné odpisy.

k  Zoznam Zablén ruEnych odpisov — =

#  Kéd ruéného odpisu | Mézow Popis

EEZ 4 -
EG3 48

EEd 42

EEE <&

d 556 48

CEF 48

EE& <&

EE9 4%

Sel 48

Eel 48

Se2 42

4 EEI 1z

{ Eed41 Pre kartu DM2 Prwych 26 mesiacow 209% rocne, dalsi
CEG 1 Pre kartu DMZ Pruych 36 mesiacow 20% rocne, dalsi =

2K, || Zrugenie Sbnowit” ” Sabléna

Obr. &. 24 Zoznam Sablén ruénych odpisov

Ak vam Ziadna Sablona nevyhovuje, kliknite natlacidlo , Sablona“ . Otvori sa formulér pre
zadanie novej Sablony.
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Obr. &. 25 Naplnenie Sablény ruénych odpisov

ID Generické —zvy3ujuce sa ¢islo pre jeden kéd ruéného odpisu

Kad rucného odpisu — ¢ido Sablony pre ru¢né odpisy

Typ rucného odpisu — vzdy typ = 1

Percento odpisu rok — percento ro¢ného odpisu na urcité obdobie

Zaciatok odpisu mesiac — poradie G¢tovného obdobia, od kedy sa méa pocitat’ zadané
percento odpisu

Koniec odpisu mesiac - poradie G¢tovného obdobia, do kedy sa mé pocitat’ zadané percento
odpisu (vratane)

Ostatné stipce st zatial’ nepodstatné.
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5.1.9 Tlac¢e na karte dlhodobého maj etku

Karta dlhodobého majetku umoziuje tri tlatové vystupy v zalozke tlace. Ide o kartu
dihodobého majetku, zarad’ovaci protokol a vyrad’ovaci protokol.

Obstar anie Zaradenis Wyradanie TIaEe| Staw karby

| Tlat karky D | | Tlag zaradowvaci prakakel | | Tlag wyradowac protokel

Obr. &. 26 Zalozka Tlaée na karte DM

KARTA DLHODOBEHO MAJETKU DM1
Utovna jednotla: Testovacia, s.r.o.
Adresa: Kvatinkova 12
Siredicko: 100
Automobil VW Polo
Spdsob odgisu Detum zanacenia
Casovy (beasing) dobe odplsovania od 31, 05, 2010 do 30, 04, 2013 : 36 mesiacoy 3L.05.2010
Trietla Skuping | Pokatka (] el dituen
022 50 - Stroje a zariadenia na leasing - - - 31.05.2010
Détowery pln
Casowy doba odpisvania od 31. 05 2010 do 300 04, 2013 = 36 mesamw
rabng dida Feak wymory Wirabea Dol
QWELII5E 2009

SY1250A, - urdid pra didobnd oty

Ohbstaranie majetku Wyradenie majetku

Dustism: 15,05, 2010 Dituem;

Dhaklady: OF 1014100304 Dokclacty:

Watuped cena dafod 13200 EUR Wyradena hodnota:

Wikuprd cena (ftovnd: 132,00 EUR Splent:

Spdact: Kispa Hodrota Ciest. vyr. doodplsovansho

Pohyby na karte

il dokdadu Popls Suria
DF 1014100304 | Obstansie v roku: 2010 1312,00 EUR
UZ 9071007 Zaraderie v roku: 2010 1 312,00 EUR
UZ 9071117 Cirstone wyradenie v rokue 2010 ﬁﬁ EUR
Dafiové odpisy
D Gl doidadu Popk Suena Ocrkosd. [ Dprdviy | Zoaathond cena
Uétovné odpisy
Déum Lo doidadu Pops Surma Ocokoef. [ Opréviy Zoetatiod cena
TL05. 2010 UZ 3071105 Uty odipls 23 52040 T6,45 ELR 00 16,45 ELR 1 275,55 Bk

Obr. €. 27 Ukézka tla¢e karty dlhodobého majetku
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5.1.10 Evidencia kr atkodobého maj etku

Ako krétkodoby majetok sa eviduje ten majetok, ktory sa neodpisuje ajednordzovo sa
zarad'uje do nékladov. Karta kratkodobého majetku lGzZi na evidenciu aprehlad. Je ovela
jednoduchsia ako karta DM, neobsahuje tabul’ky pre odpisy a pohyby. Priamo na karte KM
je mozné sledovat’ zoznam kratkodobého majetku.

Karta kritkodobého majetku =0 x
Irwentirne dsla * KM1 Mazav majetku * Nejaky keitkodoby majetok
Wirabré Eizla ABC 123456 Rak wiroby 2009 @EEM 285
Wirobea [.] Dodavaket [
Strediska * g0 * it
re. g Popis majetku —I
Projekt - =]
Umiestnenie |.] Zodpovedns osoba (]
' obstaranie ! Zaradenia Wyraderis Doklady
Spdsob obstarania *  Kidpa ¥ Celkowd obstardvacia cena 220,0000
Critumn abstarania #  07.06.2010 Mrostwo * 2
Zaruka platnd do
Croklady obstarania
Prehlad kritkodobého majetku (21 Bkt ) Yyradeni ) Wietak,
# | Irvent.Gislo | Mazaw majetku Cena Mrc.., | Ddtom obst.,  Dabarn vyra..,
1 kM1 Hejaky kritkodoby majetok 20,0000 z 07 06,2010
4 ]
Referencia 1 Referencia 2 Karta bala wytworend importom
Rakersnia s _| Intermé imventirne fslo
=
Ok | | Zruienie | | YWymnazanie | Aktivacia importowaného majetkuy

Obr. &. 28 Karta kréatkodobého majetku

5.1.11 Evidencia cenin

Evidencia cenin d0zi k preh'adu stavu cenin v G¢tovng) jednotke. Pri evidencii cenin sa
deduje prijem avydag cenin. Ceniny s navrhnuté tak, aby bolo jednoducho mozné
uskuto¢nit’ tieto pohyby. Ako vstupny formulér pri ceninach slGZi prehl’ad cenin, z ktorého
je mozné zavolat’ prijem avydaj cenin. Dvojklikom na prehl'adovi poloZku sa dostanete
k jednotlivym poloZkam pohybov prisltichajdcich pre dani kategoriu cenin.
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Karta cenin

Prehlad stawu cenin

#  Druh cenimy Criturn posledrého pabybu Akbudlry shaw
1 Stravné listhy 03.06.2010 297 ,0000
2 Telefdrine karty 07.06.2010 10,0000

| Prijern J | W aj

| Zrugenie

Obr. ¢. 29 Karta cenin

5.1.11.1 Préca s ceninami — naplnenie druhov cenin

AddOn Magjetok obsahuje z&kladné druhy cenin, ktoré si k dispozicii po importe
giselnikov. Ciselnik cenin sa da ndgjst v menu Majetok > Ciselniky > UZivatel’ské &iselniky >

Ceniny
Ciselnik cenin - 0x
Ceniny
#  Kod cenimy Mazow ceniny
Lo/ S Stravné listhoy
2 K Ealky
3P Podtowd znirnby
4 T Telefdrine karty
S/ B Karty PHM
] Oskatné
Zrugenie I | Zrazanie I | Maowé

Obr. €. 30 Druhy cenin

Ak s neviete vybrat’ z ponuky cenin, vytvorte si viastny druh ceniny.
Priklad: Vytvorte novy druh ceniny , Karty na MHD*

Na formulari CiSELNiK CENIN s kliknutim na tlacidlo , Nové" otvorte formuldr POLOZKA
CENIN a vyplnte prislusné kol dnky:
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PoloZka cenin

Kad cenimy M
Piopis cenimy Karty na MHD| ﬂ
-

Pridanie || Zruienie |

Obr. &. 31 Formular prenovy druh ceniny

Kad ceniny —jedinecny kod, ktory bude charakterizovat” dant ceninu. Tento kdd sa pouziva
pri spracovani prehl'adu cenin.
Popis ceniny —ide o jedinec¢ny popis charakterizujlci dani ceninu.

Nadedne stlacte tlacidlo , Pridanie® atym sa potvrdi pridanie novej ceniny. Ak cenina
bola pouZitd, to znamend, Ze bol vytvoreny jeg prijem alebo vydaj, dany druh ceniny nie je
moZné vymazat'.

5.1.11.2 Préca s ceninami —prijem a vydaj

Uc¢elom evidencie cenin je poskytnit’ prehl’ad aktudneho stavu cenin pre Gétovna jednotku.
Medzi z&ladné operécie patri prijem avydaj cenin.

Otvorte formuld&r KARTA CENIN cez menu Majetok > Karta majetku > Evidencia cenin. Pri
prvom spusteni sa otvori prazdny formulér. Tento formular slGzZi ako prehlad pre ceniny,
v akom zostatku sa nachadzaj i v dangj G¢tovnej jednotke.

Pre prijem cenin stlacte tlacidlo ,, Prijem*. Otvori sa formulér PRIJEM CENIN. PoloZky pre
vyplnanie nie s pristupné, kym formulér nie je prepnuty v mode pridanie (ikona ).

Cislo dokladu — sa vygeneruje automaticky tak, ako je nastavené v nastaveniach majetku.
Datum prijatia — je ddtum obstarania ceniny

uma - je celkova hodnota, v akel boli ceniny prijaté do Uctovne jednotky

Typ ceniny —je druh ceniny, ktora vyjadruje presnejSie zaradenie

Poznamka — bliZSia Specifikécia ceniny

Preh/ad stavu cenin - tu sa zobrazuju v3etky prijmy cenin
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ki Prijem cenin —H=l

Eizla dokladu Draturn prijatia
Surna Typ caniry
Paznimka =]
Prehf'ad stavu cenin
#  Crla dokladu  Détum Drefimicia z3pizu Prijern [+ Pozndmnbkoa
1 M2 07 06,2010 Telefdnre karky 10,0000
2 M1 01062010 Strawna listkoy 3300000
B
4 b
K, | | Zruienie | | Zmazat’

Obr. €. 32 Prijem cenin

Pri vydaji cenin postupujte anal ogickym spésobom.

Poznamka: Prehlad stavu cenin na karte cenin sa zobrazuje za aktuane
nastavené uctovne obdobie.

Tip: Dvojklikom na riadok vo formuldri KARTA CENIN dostanete detaily
pohybov pre vybrany druh cenin.

|4—8h. K |4_8"<-. K

Jin 2010 sap.support@dflex.sk



mailto:sap.support@dflex.sk

5.2 Tla¢e a prehrady

Okrem uz spominanych tlacovych zostév pristupnych priamo z karty dihodobého majetku
sl pre uZivatel’a k dispozicii rozne prehl’ady a zostavy majetku.

5.2.1 Vykaz dlhodobého majetku

Zostava je dostupnd cez menu Majetok > Tlate aprehrady > Tlaé vykazu dlhodobého
majetku. Otvori sa formul& pre vyber vstupnych parametrov, ktorymi prispdsobite
univerzalnu zostavu svojim poZiadavkam.

Nastavenie vykazu pre dlhodoby majetok - %

Tlaé za abdobie rnesiact® | Win ¥ rok® 2010 *
Ziskovd stredisko Obchod - odbyt
Projekt Wiethoy

4 (4

1

Urniestnenie Wiethoy

1

Zodpovedni osoba Wiethoy
Poloika [ KP |:|

Zobraz majetok®; Akt bt
Triedenie podfa: Trieda [Get) -

[ aredukavany wistup

| Tlaé | | Zruganiz |

Obr. &. 33 Vstupné par ametre pre vykaz dlhodobého majetku

Tla¢ za obdobie — vyberte jeden mesiac alebo v3etky mesiace. Ak vyberiete jeden mesiac,
odpisy k zaciatku obdobia sa vo vystupe budu pogitat’ k zaciatku mesiaca, odpisy ku koncu
obdobia budi ku koncu mesiaca. Ak vyberiete vsetky mesiace, zaciatok a koniec obdobia
sa berie ako celé tctovné obdobie.

Ziskové stredisko — méZete vybrat’ jedno alebo vetky

Projekt — vyberte jeden konkrétny projekt alebo vSetky

Umiestnenie — vyberte jedno umiestnenie alebo vsetky

Zodpovedna osoba — vyberte jednu konkrétnu osobu alebo vetky

PoloZka / KP — vyberte konkrétny kod produkcie

Zobraz majetok — mdZete zobrazit' vSetok majetok, aktivny, odpisovany, doodpisovany
aebo len vyradeny majetok. Aktivny je ten, ¢o nie je vyradeny. Odpisovany je ten majetok,
ktorého zostatkova cena este nie je nulova, doodpisovany ma uz nulovu zostatkovl cenu,
aeniejevyradeny.

Triedenie pod/a — parameter, podla ktorého sa zoznam majetkovych kariet zotriedi
a zoskupi

Zredukovany vystup — ak je zakliknuty tento parameter, vytlagi sa vo vykaze mengj stipcov
azostava je potom prehl'adnejSia
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Obr. &. 34 Ukéazka tla¢e vykazu dlhodobého majetku

5.2.2 Koncor o¢ny vykaz

Koncoro¢ny vykaz je dostupny cez menu Majetok > Tlace a prehrady > Tla¢ koncor oéného
vykazu. Vstupnym parametrom pre koncoro¢ny vykaz je obdobie (obvykle 1 rok), za ktoré
savykaz pocita.

Tlat za obdobie

Tlac za obdobie od: 01012010 | do: (g

Tlat ] [ Zrugenie

Obr. &. 35 Vstupné par ametre koncor oéného vykazu

Zostava je automaticky triedena podl’a strediska.
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Obr. ¢&. 36 Ukazka tla¢e koncor oéného vykazu

5.2.3 Sihrnna zostava dlhodobého maj etku — prirastky a ubytky

Zostava prirastkov aubytkov obsahuje zoznam kariet majetku, ktoré boli zaradené
avyradené v zadanom obdobi. TieZ sa v zostave objavia tie karty, na ktorych v tomto
obdobi nastal nejaky pohyb (technické zhodnotenie, zniZenie ceny, zvySenie ceny,
Ciastoéné vyradenie). Je dostupna cez menu Majetok > Tlage a prehPady > Sthrnna zostava
dlhodobého majetku - prirastky a Ubytky.

Suhrnna zostava DM - prirastky a abytky

Tla¢ za obdobie od:* 01012010 do:* 31122010
Zobraz majetak®: Zaradery a wyradeny vo wybranom o™
Triedenie podfa: et zaradenia -
[ Tlat ] [ Zruienie ]

Obr. &. 37 Vstupné par ametre pre zostavu prirastkov a Ubytkov
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Obr. €. 38 Uké&zkatlace prirastkov a ubytkov

5.2.4 Tla¢ evidencie kr atkodobého maj etku

Zoznam kratkodobého majetku za urcité obdobie ziskate spustenim zostavy cez menu

Majetok > Tlace a prehPady > Tla¢ evidencie kratkodobého majetku. - Zaciatocny

akoncovy dadtum obdobia mdzZete ponechat’ prazdny, tym vyberiete krdtkodoby majetok za
cely ¢as fungovania AddOnu Majetok.

Mastavenie ¥ykazu pre kratkodoby majetok ="
Tlag za obdobie od: dai|

Ziskowé strediska WEetky »
Projekt WEathkoy -
Urniestnenie Wiatkoy -
Zodpaovednd ozoba WEathky »
Zobraz rajetok®: Akbivry »
Triedenie podra: Urniestnenie »

[ Tlag ] [ Zrugenie ]

Obr. &. 39 Vstupné par ametre pre zostavu kratkodobého majetku
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Evidencia kratkodobého majethkn

Uit ot Tasbanmiha, 5. ks Za cétadibos:
i EUR
Adra Kvetinkava 12, FF1 11 FRIEVIDEIA, SLOVAKLA
| Pomlls e T Todpoowdnd Loy inde i ek [ [T fr— =1
ke o |
T80 EXI Ty kol o o 1000 H ]
200

Obr. ¢&. 40 Ukéazka zostavy krétkodobého majetku

5.2.5 Tla¢ evidencie cenin

Zoznam vSetkych cenin za urcité obdobie je dostupny cez menu Majetok > Tlage
aprehlady > Tla¢ evidencie cenin.

Tlat za obdobie

Tlag za obdabie od:

01.01.2010 | do: |E

[ Tlaé

] [ Zrugenie

Obr. &. 41 Vstupné par ametre pre zoznam cenin

Berdre=su;

EVIDENCIA CENIN
UL towma feschnatica:

Teabowsris, = r.o,
Hvetinkova 12, 931 01 PRIEVIDEA, SLOVAKIA

Za obdeba i Q1002010

dec FL1ZZE0LD

Irvwenitdime Sicl Ciiusm Db | Popis Prijain ‘widaj

Cil 01 062010 = Prijein - Stravid Hsthy 330,00 000

CcM3 07.06.2010 T | Prijedn - Tedefdume karty 140,00 0,00

CM3 08.08 2010 & | vwpdaj - Stravne listky 0,00 13,00

Celkove sufty cendn Diruke Podiatofmy stav Prigm iy Tostatok
Harty PHM B 0,00 0,00 000 0,00
Kolky K 0,00 00w 0,00 0,00
Ostatné o 0.00 0.00 o 0,00
Podtovd zndmby P 0,00 o.ow 000 0,0
Stravng listhy 5 0,00 330,00 300 o]
Telefénne karty T 0,00 10,00 000 10,09
Spolu: 0,00 340,00 1300 307,00/

Obr. ¢&. 42 Ukazka zoznamu cenin
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5.3 Ciselniky

5.3.1 Import ¢iselnikov

Po nain&talovani AddOnu Majetok treba vykonat” import ¢iselnikov. 1de o z&kladné data pre
précu s majetkom. Kliknutim na menu Majetok > Ciselniky > Import &selnikov sa otvori
formular IMPORT CISELNIKOV.

Import Ciselnikoy —h— -

Sdbor s Eizelnilmi SAPASAP Business OnetAddons\sBIAMAIETOK CodeListyCodelist_Skxml ...

Priebeh spracovania

Mazow tabulloy ;I
Pocet riadkow

Akbualny riadok

Celkowy podet zdznamow

Aktualny pocet zaznamaon ﬂ

Akbuslny stay spracowania

| Imnport Jl Zruenie J

Obr. €. 43 Import ¢&iselnikov

Ako prvy krok treba vybrat sibor s datami, ktoré budd naimportované. lde o stbor
CodeList SK.xml a je preddefinovany v adresari, ktory vam automaticky ponuikne
program. Kliknite na tlacidlo , Import* ana formuléri sa vam zobrazi aktuany priebeh
importu ¢iselnikov. Po ukonéeni sa zobrazi hlaska o UspeSnom importe a o nutnosti
reStartovat’ klienta SAP BO.

" Import Eiselnikov L

Sdbar = Ezalnibomi SAPYSAR Business OnetaddOnsABLAYMAIE TOK WCodeListCodeList_Sk.aml | ..

Priebeh spracowvania

Mazaw babullky DFY_MHASD Wymazane Udaje ;I
Podet riadkaw 1 E;I;_}{“IT\;_SE)_[:# """" )
Aktudlny riadok i DF}{:MSUM
Celkowy podet zdznarnoy 346 DF¥_MTUD
Aktudlny podet ziznamaoy 346 DFX_MOM ﬂ
Aktudlny stav spracowvania . hatowo

Systém hlasenie

| K J | Zrugenie

Pa importe giselnilkow je nutné reftartovat’ klienta SaP BO! @

Obr. &. 44 Uspesny import &iselnikov

Import ¢iselnikov je mozné spustit’ opakovane, vZdy prebehne aktualizacia ¢iselnikov.
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5.3.2 Rozdelenie ¢isanikov

Ciselniky sii rozdelené na dve sekcie, ato na uzivatel'ské a systémové. V uzivatel'skych
¢isalnikoch si moéze uzivatel’ sam ovplyvnit’ déta, v systémovych to povolené nieje.
UZivatel'ské ¢iselniky:

- Ceniny

- Umiestnenie majetku

- Zodpovedné osoby
Systémoveé ¢iselniky:

- Ugtovny plén

- Triedy G¢tovania

Howe

- Odpisové skupiny
- Spbsoby odpisovania majetku
- Maticavypoctu odpisov

- Spbsoby vyradenia majetku

- Spbsoby obstarania majetku

- Spbsoby ovplyvnenia odpisov

Odpisové skupiny L4

Odpisové skupiny

# Odpskup  Poloika KP Papis Platrost ad | Platnost da UEtPredp

i 1 1 01.41.10 Dojnice fiwd 01.03.2009 —
2 1 2 142,11 Ostatmy howidai dobytok a bywaly okrem teliat Zive 01,02.2009

B 1 3 01,4310 Len: ostatné korovité zvierats Zve 01.03.2009

4 1 4 01.45.1 Oryce 3 kozy Fivéd 01.03.2009

G| 1 £ 01.4e.10 OEipané Zivé 01.02.2009

E 1 ] 014713 Husi iwé 01.03.2009

Zad| 1 7 13.92.22 Mepremok avé plachty, ochranné a tieniace plachby: lodme 01.03.2009

21 g 22.29 statné wyrobly 2 plastow 01,02.2009

Qi) 1 k| 23192 Technické a ostatné skla 01.03.2009

n 1 0 23.44 Oskatrd keramické wyrobky na technicke déaly 01.03.2009

] 1 11 239 statné nekowowvé minerdlne wyrobloy 01,02.2009

12 1 12 2573 Mastroje okrem: 25,735, 25736 01.03.2009

13 1 13 262 Paditaie a periférne zariadania 01.03.2009

14 1 14 26.3 KomunikaZné zariadenia 01,02.2009

5 1 ic 264 Spotrebnd elektronika 01,03.2009

1E 1 15 2651 Meracia, testovacie a navigaéné zariadenia 01.02.2009

17 1 17 267 Opticke a Fotografické priztroje a zariadenia 01,02.2009

13 1 13 28,23 Kancelirshe stroje a zariadenia okrem poditadow a periférr 01,03.2009

1895 1 19 28.24 Rucné nastroje 01.03.2009

201 20 28.29.3 Technické a domace wahy a ostatné pristroje a zariadenia 01,03.2009

21 1 21 283 Stroje pre polnohospodérstya a lesnickva 01,03.2009 -
| Zruienis |

Obr. ¢&. 45 Ukazka ¢iselnika odpisovych skupin
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5.4 Sprava odpisov

Této sekcia SlUZi pre spravu odpisov. |de o miesto, kde sa voli obdobie, za ktoré sa odpisy
Uctuju. Sekcia obsahuje kontroly, ktoré umoZnia tUctovanie odpisov podl’a chronologického
dedu. Program s sm zistuje ngjstarSi nezalétovany odpis aten ponikne ako prvy na
zalctovanie formou predvol eného obdobia.
Spréava odpisov pozostava z dvoch krokov:

1. nastavenie parametrov zobrazenia ndhl'adu

2. zobrazenie samotnych odpisov ato zalctovanych alebo nezalctovanych.

5.4.1 Postup G¢tovania odpisov

Vyberte menu M ajetok > Sprava odpisov. Otvori saformulé&r SPRAVA ODPISOV.

Sprava odpisoy —h— -

Aktudlne obdobie fikilneha raka Odi01.01.2010 Do 31122010

Posledné spracované obdobie mesiac  M4j rok 2010
Aktudlne obdobie pre spracovanie mesiac Jdn rok 2010

Interval pre spracovanie odpisow Mesalry -

Mihfad odpisow 2a obdobie reziac 0N

¥ rok 2010 -

Miht'ad adpizow | | Zruenie Uzzwretie dafiowich adpisow 2a fitk. rok

Obr. €. 46 Nastavenie par ametrov U¢tovania odpisov

Aktualne obdobie fiskalneho roka — je obdobie (rok), ktoré sa prebera z nastaveni
majetku

Posledné spracované obdobie — je to obdobie, za ktoré bol vykonany posledny
odpis. Je to vlastne historicky posledna zmena v zalétovani odpisov.

Aktual ne obdobie pre spracovanie — je navrhnuté obdobie, za ktoré sa musi vykonat’
zalctovanie odpisov. Toto sa musi dodrZzat® z dévodu chronologického sledu
G¢tovania odpisov. Nie je mozné spétne skékat’ na starSie mesiace, ak uz boli nejaké
novSie zalctované.

Interval pre spracovanie odpisov — je obdobie, ktoré chceme v G¢tovani pouZit'.
Povoleny je vylué¢ne mesacny interval.

Nah/ad odpisov za obdobie — je obdobie, ktoré sa musi zhodovat' s nastavenim
aktualneho obdobia pre spracovanie. MOZete si vybrat’ @ iné obdobie pre ndhl'ad
odpisov, ae odpisy bud’ uz budld zalctované alebo ich nebude mozné zalctovar
z dévodu ¢asove nadednosti.
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Po nastaveni parametrov akliknuti na tlacidlo , Nah/ad odpisov‘ sa otvori formular
PREHIAD ODPISOV NA ZAUCTOVANIE — MESACNE SPRACOVANIE, ktory obsahuje niekolko
dolezitych dat.

Prehl’ad odpisoy na zaidctovanie- Mesatné spracovanie

i

LTI (T, B S PR 1)

1

== - ST I S PYI ¥)

Cislo interngho dokladu

i Surmarny prehfad
# MDD

DAL

EE1 0112 073 00
EE1 0121 0#1 00
EE1 0121 01 00
EE1 0121 0#1 00
S510121 0E1 00
EE1 0121 &1 00
EE1 0121 0#1 00
EE1 0121 R

# ID

t4
1]
EF
£g
3]
£3
a4
91

Rozpis za palozky

Inwentar..

[BAFRE S
DJAVEE
[BAERTY
DJaVER
DJAWES
DJaVEz
Cahad
DAyl

Triada

013 o0
0z1 04
021 0%
021 06
02109
0z1 09
0z1 10
021 11

Trieda

02109
0zz 15
0z1 10
02z 91
0z1 11
02z 51
0zz B1
0z1 0%

Zalétuj odpisy || Zruienie

[] Zobrazit’ zatétované odpisy

Popis triedy

Programowvé wybavenie

POSTA MEDED, 1996

ZDRANVOTHE STREDISK D WL AMY
BUDOWA-TZT-MEDED
BUDOWA-TZT-YLEANY
ELUDOWA-TZT-YLEANY

SkLAD TUKOW-MHEDED

BUDOWA kAFINERIE-YLEANT

Popis triedy Majetalk
EUDOMA-TZT-YLEAMY  BUDOWA-ATSKMARCYM A
Prewidzka ALFA-LAWAL-Y MADRZE-UTSKWAROVHA-
SKLAD TUKOY-MEDED  SKLAD TUKOY-MEDED
Prewidzka TZT-MEDED-HI MADRZE-SKLAD MEDED:
EUDOMA RAFTMERIE-YLE AREAL-RAFIMERIA-WLEA
Previdzk a-Rafinéria fivodi Techn.zhodnotenie-Z2850
Prewidzk a-Rafinéria Zivodi Technické zhodn-ZASCER
ZDRANOTME STREDISKO BYT £, 4

Surna wietkych odpizowv

2 Mahtad odpisov za wybrané obdobie: & - 2010 Draturm dctawvania

Spracovanie povoleng

Sumna

599,5100
173,9900
2,029,0100
1.098,7700
1.372,1400
E04200
465, E700
2.700,5700

Suma

1.372,1400
F9z,7800
465, E700
E22,2700

2.700,E700
733,7500
2316400
276, EF00

Stredizka  Projekt

£1,902,3100

Tlag prehladu

Obr. €. 47 PrehPad odpisov podPa nastavenia parametrov (étovania odpisov

Okrem dvoch tabuliek pre sumérny prehl'ad a rozpis za polozky formulé&r obsahuje:

Nah/'ad odpisov za vybrané obdobie — navolené parametre pre mesacné spracovanie
Datum Uctovania — je datum, ktory sa zapiSe do U¢tovného zpisu. Automaticky sa
nastavi na posledny der spracovavaného mesiaca, je mozné ho zmenit'’.

Cidlo interného dokladu — ide o ¢islo, ktoré sa generuje pre G¢tovné zépisy Uétujlice
odpisy ajeho tvar je zadany v nastaveniach majetku
Zobrazir zalGctované odpisy — ide opriznak, ktorym rozliSujeme viditelnost
zalctovanych a zatial’ nezalc¢tovanych odpisov
Spracovanie povolené — ak je zakliknuté, odpisy je mozné zalctovat. Tomuto
priznaku podlieha mnozstvo kontrol, ktorych tlohou je, aby sa do aplikacie dostali
sprévne data.
Tlacidlo ,, Tlac preh/adu” — dlUZi natlac aktuaneho nahl'adu odpisov
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Kliknutim na tlacidlo , Zalctuj odpisy“ systém vygeneruje potrebny pocet Uctovnych
zapisov — pre kazdy Ucet aziskové stredisko. V Uctovnom zapise si potom skumulované
odpisy za pridusny mesiac pre v3etky karty za tento U¢et a ziskové stredisko.

Po UspeSnom zal¢tovani odpisov systém zobrazi hlasenie.

Systém.hlasenie

Zalctowanie odpisov bolo dspeiné, @

Obr. ¢&. 48 Hl&senie o Uspesnom zaluétovani odpisov

Uctovny zépis pre odpisy skumulované z viacerych Kariet na rovnaky Gcet sa da medzi
Gctovnymi zpismi identifikovat’ podl'a poli¢ok Refl a Ref2 a vyzera nasledovne.

O a2
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Obr. &. 49 Ukazka uétovného zapisu pre odpisy

5.4.2 Uzavierka ro¢nych daiovych odpisov

Daiiové odpisy je moZné uzavriet' tieZ cez menu Majetok > Spréava odpisov. Z formul&ra
SPRAVA oDPISOV Kliknite na tlacidlo ,, Uzavretie dasiovych odpisov za fisk. rok*. V tomto
pripade nezdleZi na nastaveni formul&ra SPRAVA ODPISOV. Aplikéacia zobrazi daiové
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odpisy, ktoré je mozné uzatvorit. Taktiez je mozné zobrazit' uzavreté aebo otvorené
danové odpisy.

E Uzavretie dafiovych odpisoy- Rotné spracovanie

| [[] zabrazenie uzawretich dafiowyeh odpizsov Obdobia: 01.01.2010 | === |31.12.2010

# 1D IMW, Eisla  Mazow majetku Wyika odpisu Créturn odpisu
i 117 DSP117  Interiérové dpravy - subor v nowej bue 941,000 31.12.2010

2 1is DSP118  Interiérove wybawenie - sdbor v novej 1,727,000 31.12.2010

3 143 DSP143  Interiérové wybawenie - sibor v nowej 26,000 21.12.2010

4 147 DSP147 Teleohjektiv MIKOM 200,/2,5 871,740 21.12.2010

E&| 152 DSP152  Klimatizacia - TOSHIBA 140,000 21.12.2010

6 167 DSP1E7  Objekbiv MIKOM AF-S 17-55/2,8 DX 258,000 31.12.2010
71243 DSP186  PC - Prenosny ME MacBook 13" 338,750 31.12.2010

g 1315 DSP137  Objektiv-Mikon 430,000 31.12.2010

9 1316 DsSP1gs Kopitavac straj 1,129,000 =21.12.2010

0 1z227 DsP189  Serwer 1,242,000 21.12.2010

11 1332 DSP190  MIKOM D 300 199,000 31.12.2010

12 1334 DSP191  Fotoaparat Mikon D300s + prisl 1,161,000 31.12.2010
Uzzwretie adpisaw | | Zrutenie

Obr. €. 50 Zobrazenie neuzavr etych daiiovych odpisov

% Upozornenie: Danové odpisy sa nelctuju. Slizia ako podklad pre uzavretie
Il*§ danového roka. Danové odpisy je mozné vidiet vtlatove] zostave Tlac
koncorochého vykazu.

5.5 Import (migrécia) majetku zinych IS

AddOn umoznuje import dé zinych systémov. K tomuto Ucelu bol vyvinuty nastroj,
ktorého hlavnou podstatou je naplnenie XLS Sablény (prostredie MS Excel 2000 a vySSie).
Tento import dokaZe pracovat’ so vSetkymi danovymi a ictovnymi metédami podl'a platnej
legidlativy.
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6 ™ Casto kladené otazky

1. MéZem zmenit’ odpisovl skupinu na karte dlhodobého majetku, ktoréa bola
zaradend v minulosti a ma zatétované odpisy?

Ano, mdZete, ale len za uréitych podmienok. Odpisovi skupinu a kdd produkcie je
povolené menit’ na karte majetku, ktora pre zadané Uctovné obdobie nema este
uzavrety danovy odpis a neexistuje pre nu vtomto obdobi pohyb sdétumom
neskorsim ako posledny zal¢tovany Uctovny pohyb. V pripade Uctovného planu
UO=DO je zmena povolend iba ak existuje aspoi jeden nezalctovany uctovny
odpis v prislusnom t¢tovnom obdobi.

BA

%

Pozndmka: Pre karty mgjetku, ktoré spadaju do prevodového mostika
podla novely z&kona ¢. 595/2003 Z. z. § 22 platngj od 1.3.2009, ste
dokonca od 1.1.2010 povinni urobit’ preradenie do iného kddu produkcie
atym aj odpisovej skupiny.

Presna kontrola pre povolenie zmeny odpisove skupiny:

(0]
(0]
(0]
(0]

neuzavreté dainové odpisy do za¢iatku aktudlneho obdobia neexistuju
uzavreté dainové odpisy za aktudl ne obdobie neexistuju

nezalictované Uctovné odpisy do zaciatku aktud neho obdobia neexistuju
nezalctované Uctovné odpisy za aktua ne obdobie existuju alebo Uctovny
plan jeiny ako UO=DO

nevyradena

nenulova zostatkova cena daiova

2. Ako mam zmenit odpisovd skupinu, ak spiiiam vietky podmienky z bodu 1?
Ved’ na karte majetku st v3etky poli¢ka nad’algj disablované (nepristupné).

Na karte dihodobého majetku zobrazte tabul’ku pre pohyby. Dvojkliknite na riadok
pohybu zaradenie. Pohyb sa vam otvori vo formuléri pre zaradenie a ak karta spina
v3etky potrebné podmienky, policko pre odpisovi skupinu bude enablované
(povolené pre zmenu).
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3. Da sadodatoéne zmenit’ Uétovny plan na karte dihodobého majetku?

Ano, da, ae len niekedy ana niektorgj karte. Ugtovny plan pre kartu majetku
mbzete zmenit' spravidla na zaciatku U¢tovného obdobia, kym nie je zalctovany
Ziadny u¢tovny odpis pre aktualne obdobie.

Presné kontrola pre povol enie zmeny G¢tovného pléanu:

nezalctované Uctovné odpisy pred zaciatkom G¢tovného obdobia neexistuju
zalctovaneé Gctovné odpisy od za¢iatku Uétovného obdobia neexistuju
nevyradena

nenulova zostatkové cena Uc¢tovna

o O O O

4. Comam urobit’, ak som zaradila majetok s nespravnou obstar &vacou cenou?

Za predpokladu, Ze na karte majetku neexistuje zalkitovany pohyb ciastocné
vyradenie, ktory sa zatial’ neda vystornovat’, méZete postupovat’ nas edovne:
0 vystornujte vSetky zalctované G¢tovne odpisy postupne od najnovsieho
k najstarSiemu
vystornujte daiovy odpis, ak uzZ je uzavrety
vystornujte vSetky pohyby, ktoré si aktivované na karte majetku po pohybe
zaradenia
o dvojklikom otvorte pohyb zaradenie (vid’ kapitola 5.1.4.2 Zmena pohybu
zaradenie) a vystornujte ho kliknutim natlacidlo ,, Sorno pohybu*
o dvojklikom otvorte pohyb obstaranie a zmerite obstardvaciu cenu majetku
na spravnu
o0 aktivujte pohyb zaradenie s rovnakou odpisovou skupinou a Gétovnym
planom, ako mala karta pdvodne, alebo mdzZete tieto parametre zmenit’ ako
potrebujete
cez spravu odpisov zalctujte vSetky potrebné Gctovné odpisy k tejto karte
vytvorte vietky pohyby, ktoré na karte pévodne existovali
uzatvorte danovy odpis, ak bol predtym uzatvoreny

% Dolezité upozornenie: Nikdy nevykonévajte storno odpisov apohybov
v MIMO aktudlneho Uctovného obdobia. Ak pridete na chybu s nespravne
I‘ﬁ zaradenym aodpisovanym majetkom aZz na dasi rok po zaradeni,

pokuste sa problém vyriesit’ aktivovanim pohybu na karte majetku alebo
zmenou U¢tovného planu.
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5. Prefo sami neda zal¢tovat’ odpis?

Vo formulari pre spravu odpisov musite vybrat” obdobie pre spracovanie odpisov,
ktoré sa rovna ponukanému aktual nemu obdobiu pre spracovanie. Aktud ne obdobie
ponuka systém na zaklade hl'adani v nespracovanych G¢tovnych odpisoch a méze
byt’ skorsie ako posledné spracované obdobie (ak bol ngjaky odpis rucne
stornovany). Vo formulari pre nahl'ad odpisov bude potom prepina¢ Spracovanie
povolené zakliknuty. To znamena, Ze bezné kontroly st v poriadkul.

Mozete vybrat’ g budlce alebo minulé obdobie, ale prepina¢ Spracovanie povolené
zakliknuty nebude a systém nepovoli zalkctovanie odpisov.

Ak ste vybrali sprdvne obdobie a spracovanie je povolené, najéastejSie priciny
nelispedného zali¢tovania odpisov su:

0 Uctovné obdobie (vybrany mesiac) je v SAPe blokované. Ak ste napriklad
vybrali obdobie 02/2010, ktoré nasleduje pre spracovanie odpisov, AddOn
Majetok sa pokiSa vytvorit’ Gctovny zpis s datumom U¢tovania 28.02.2010.
Obdobie 02/2010 musi byt odblokované, inak sa G¢tovny zapis neda
vytvorit'. (Administréacia > Inicializacia systému > U&ovné obdobia)

0 nieje stanovené ¢islovanie dokladov pre U¢tovny zpis na aktudlne G¢tovné
obdobie (Administréacia > Inicializacia sysému > Cislovanie dokladov >

Zadanie G&tovania)
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